JEGYZOI UTASITAS

a pénteki napokon torténd otthoni munkavégzés elrendelésérdl

Iktatészam: 1753-1/2025.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan, mint a Hidasi Polgarmesteri Hivatal vezetGje, az alabbi utasitast adom ki:

1. § Az utasitas hatdlya

(1) Jelen utasitds hatdlya kiterjed a Hidasi Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a kbzszolgalati
tisztviselSkrdl sz016 torvény hatdlya ala tartozo foglalkoztatottjara.

2. § Az otthoni munkavégzés szabalyai

(1) A Hidasi Polgarmesteri Hivatal a 2025/2026. évi f(itési szezonban a rezsikoltségek csokkentése és a
kornyezeti terhelés mérséklése érdekében pénteki napokon otthoni munkavégzést rendel el.

(2) Az otthoni munkavégzés idGtartama alatt a kbzszolgdlati tisztvisel6 a feladatait a lakd-, illetve
tartdzkodasi helyén végzi.

(3) A foglalkoztatottak kotelesek a munkaidd alatt telefonon és elektronikus tton elérhetéek lenni,
valamint a résziikre kiadott feladatokat hataridére teljesiteni.

(4) Az otthoni munkavégzés soran keletkezett dokumentumok kezelésére a hivatali iratkezelési
szabdlyzat rendelkezései az irdnyadék.

3. § Ugyfélfogadas rendje

(1) A hivatal pénteki napokon személyes tigyfélfogadast nem tart.

(2) Stirg8s esetekben a hivatal hirdetétablajan feltiintetett telefonszamokon érhetd el a hivatal.
4. § Zaré rendelkezések

(1) Jelen utasitas 2025. oktdber 14. napjan lép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

(2) Az utasitas végrehajtasarol a jegyz6 gondoskodik.

(3) Az utasitast a hivatal hirdet6tablajan és honlapjan kbzzé kell tenni, valamint a hivatal valamennyi
foglalkoztatottjaval meg kell ismertetni.

Kelt: Hidas, 2025. oktéber 14.
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