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. TCIJEKOZTATE A PORTCL

Az ¥nkorm8nyzati Hi v®Pwoal)idPothBoOr mE§onysbbi akh$
az el ektroni kgugy i°mtk®zr®s8 nhyezlaytsiz 2 n e .

A Portsg8l az °nkorm8nyzati ASP rendszert i g®n
®s jogi szem®ly ¢gyfelei sz8&8m8ra egyar8nt | e
kialak?2tott, elektrongkkanybde eR®PReh®r B. szol g8l

1.A Port §l el ®r ®s e

A P o rhitp8&/flohpa0.asp.lgov.he 2 men ®r het R el .

2.1 g®nybe vehetR elektroni kus ¢9gYy

Ad - egyenleg | ek®rdez®s

Az cgyf ®lI | ek ®r het ar taodzo-t t hetleyliep ald®s heegy e n |
| ek ®r dez®s ®hez a-sf alzlbanozsi?gI8-snak 8an Knelg kel |l a
vagy ad-:-sz8ms§t i s. Azonos?2t8s utsg&8&§n a felha
ad- hat-s8gn§gl fenegVénl egzRemM®l yagy akl®pvi sel
szem®l yk®nt azon (term®szetes vagy jogi) sze
°nkorm8nyzatn8l jogosult el j8rni.

l'gyk°vet ®s

bejelentkezett fel haszn&lnklorIim8kn®rzche 2 h eHti ivia t
el ¢l et®n el ektroni kusan i nd2tott hel yi ° nk
ehet Rs®get biztos2t az ¢gyfelek sz8m8ra az
°vet ®s ®r e.

l'gyind?2t §s

Az ¢gyi ndikttr8esniekgws efrel ap beny%jt §s8t jelenti.
az Trlapkit°ltR alkalmaz8§8s seg?2ts®g®vel az ¢
°nkor mg§nyzat hivatali t8rhely®re. Ang¥mzett
Trlapot ®s iktats§s uts&n beker¢l a megfelelR
az °nkorm8nyz®s &ereskpdel mi, hagyat ®k i I el 1
szoci 81 cgyei t8mogat oaz a%nkarark§ reynadastzier ASH
kereszt ¢l ;Pagé r aszs z(ldpsd/&dpir.gov.pise g2t s ®g ®v e | b8r mi
k2zvel i ¢9gy elektroni kusan ind?2that - . Az ¢gyVyi
szolgg8ltatgs, drmmpek elgif®erdy Ehaon cesmakTmyomt at hat
be.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/

3. Regisztr8ci -, a szolg8ltatsgs 1i¢

A Port8l b8rki sz8m8ra el ® het R, egyes funkc
regisztr8ci-hoz kot %tgt®enky.b eABRt®d ®VERI2tt @I t@®NKRA
| ®t rej°n az ASP elektronikus ¢gyf ®I szem®Il ye
®s adatok adhat: -k meg. Ezek k®sRbb m-dos?tha

PORTAL REGISZTRACIO

A Portal egyes szolgaltatasai, igy kildndsen az gyinditas (elektronikus drlap bekiildése, lgykovetés, adbegyenleg
lekérdezés) regisztracidhoz kététtek. Az azonositott felhasznald elsd belépés alkalmaval megismerheti, és
elfogadja az Altalanos Szolgéltatasi Feltételeket, amelyek a Jogok és feltételek aloldalon olvashaték.

Az Altaldnos Szolgaltatasi Feltételek elfogadasaval egyidejileg a felnasznalé hozzajarul, hogy az elektronikus drlap
bekiildése szolgaltatas soran az adataival az adott Grlap automatikusan kit6ltésre kertljon. Ezek az adatok az
trlapok fliggvényében a kovetkezok lehetnek:

» természetes személyazonositd adatok (viselt név, sziiletési név, szlletési hely és idg, anyja neve);

+ cimadatok (lakohely, tartdzkoddsasi hely, értesitési cim, illetve a kapcsolattartasi cim, ha ez utébbit a
Rendelkezési nyilvantartas tartalmazza);

+ addazonositd jel;

» tarsadalombiztositasi azonosito jel (TA) szam).

[ Elfogadom az Altaldnos Szolgéltatasi Feltételeket

REGISZTRACIO

Az ASP k°zpont cgyf®lol dalii szolg8ltat8sai
cgyfeleknek ki kel v8l asztaniuk, hogy mel yi
szeretn®nek ¢gyet int ®zni , ezut 8n yehe®z®si g
|l ehet Rs®geket. Az ¢gyfelek sz8m8ra ny¥Yjtott
el t ®r het

Figyelem!A KAjzonos2?t8ssal el ®& hetR fel ¢l eten a m
A munkamenet a bejel enit kieRts tVWRd s =iz 8fm2g yod Ite mine

munkamenet ®|l ettartama azonban enn®l |- -val h
aktivits8gst- I, azaz az ol dal on ve®gzett t eve@
amennyiben ¥n bedredenti&kmze®gez ®se @i Ipyen mTv
KAl 240 perces ®lettartam m®g nem j8rt |le, a

|l ej 8rt8ra, de munk8j 8t a 30 perc letelt®vel
adnia azt .azAmemsAyi-lbhen az ¥n bejelentkez®se
esetbefit ev®kenys ®g ®n-ak rfemldytzetr§/§tbod i azonos?2t §



FIGYELMEZTETES

A munkamenet le fog jarni. Amennyiben fent szeretné tartani a munkamenetet, igy
megdrizni munkajat, kattintson a munkamenet tovabbi fenntartasa gombra.

Munkamenet lejar: 55 masodperc mulva

Munkamenet tovabbi fenntartasa

AZ URLAPKITOLTO ALKALMAZAS A
PORTALROL INDITHATO.

Lejart a munkamenet, kérem nyissa meg az oldalt tjra.

‘ Vissza az Onkormanyzati Hivatali Portalra ‘

Fentiek miatt felh2vjuk sz2ves figyel m®t, h
szol g8-latdaatt8&asitn,ak bi zt one8@a bY@dRIsmBladn akot Z
mindig kattintsorKi j el e gomkra z ® s

4.B° ng®szRprogr am, Il nternet hozz§

Az ol dal megtekint ®s ®hez b°ng®szRprogh)am (1 n
®s internet hozz8f ®r ®s sz ¢ ks®ges, a port 8§l
telep2t ®s®t nem i g®Nnyl i.

I. BEJELENTKEZES

A https://ohp20.asp.lgov.huc 2 men ®r Ret R8lel nyai t 'szol ¢g&ll aat &9
azonos?2t8s n®l k¢l is el ®& het Rk, de szem®l yre
ne®l k¢l nem | ehet s®ges.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/

> C 0O | @ Biztonsagos | https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap w

ONKORMANYZATI \
HIVATALI PORTAL

Nyitd oldal cime

Az Onkorméanyzati Hivatali Portélon térténd
tgyintézéshez sziikséges a Kozponti Azonositasi
Ugynokon (tovabbiakban: KAU) keresztili
azonositas. A KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgltatdsokat biztositja:

- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

- Részleges Kodu Telefonos Azonositas (Telefonos

azonositas)

- Tarold elemet tartalmazd személyazonositd

igazolvany (E-szig.-azonositas).

A KAU-s azonositésrol szol6 tajékoztatast a KAU

portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.

Nem természetes személy nevében térténd

Ugyintézés esetén az eljaré személynek KAU

azonositassal kell bejelentkeznie.

Az Gnkormanyzati Hivatali Portallal kapcsolatos =
tajékoztatot ITT tekintheti meg.

Az ligyintézés megkezdéséhez valasszon

onkormanyzatot!
. . Bejelentkezés
VALASSZON ONKORMANYZATOT /
BEJELENTKEZES

A bejel ent k eBze® seil efreokbkiyetzan®estd 2 & h a t

® Azonositdsi
/ lehetdségek

ugyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek | Impresszum
Kapcsolat | Segitség



Azonos?2t 8si | ehet Rs®gek

k Ugyfélkapus azonositds
{igyintézés szabadon /

AZONOSITAS

BEJELENTKEZES
Azonositas megszakitasa =

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo

!l gyf ® kapus azonos?2t §s

‘ eSzemélyi azonositas

A belépéshez elektronikus személyazonositd igazolvany, megfelel6 kartyaolvaso,

valamint eSzemeélyi Kliens kartyakezel6 alkalmazas sziikséges. A szikséges feltételekrol
és az eSzemélyirdl részletes tajékoztatast az

weboldalon olvashat.

Kérem ellenérizze a kartyaolvasoét / eSzemélyi Klienst!

Ujra

Azonos?2t8s elektronikus szem®I yi i g



Telefonos Azonositas
Azonositas Szolgaltato

Telefonos azonosito

Jelszo

Azonositas

Telefonos azonos?2t §s



H.¥ NKORMCNYZAT VCLASZT

A Port8lon b8rmelyik telep¢l ®ssel kapcsol at
telep¢l ®sek d°nt ®s e, hogy Pwerlty§l¢ogny.ek i nt ®z ®s
Az °nkorm8nyzatot k°nnyen haszn8l hat - felg¢
°nkor m8nyzatot kedvenck®nt is meg | ehet jelo¢©

ONKORMANYZATI i e
HIVATALI PORTAL  onkorményzat fereses atarzlomban & Bejelentkezve,

—

ONKORMANYZAT Uayfél neve 3 ONKORMANYZAT MODOSITASA

ONKORMANYZAT KERESO

UGYINDITAS

Az Ugyintézés megkezdéséhez ki kell valasztani azt a telepllést vagy Gnkormanyzatot,

. amelynél Ggyeit intézni kivanja.
MENTETT URLAPOK . l
Keresés

TELEPULES:
UGYKOVETES °

ADOEGYENLEG

LEKERDEZES ONKORMANYZAT NEVE:

LEKERDEZES ) |
- KIVé ‘ EiSZIEiS
ONKORMANYZAT

KERESO
ONKORMANYZATA

Talalati lista

KEDVENC
ONKORMANYZATOK

¥nkorm8nyzat keres®se ®s kivsg8lasz



ONKORMANYZATI
HIVATALI PORTAL

Keresés a tartalomban n

ONKORMANYZAT

& Bejelentkezve,

2 ONKORMANYZAT MODOSITASA

PORTAL SZOLGALTATASOK

Valasszon a szolgéltatasok kaizilll A hasznalat eléfeltétele, hogy azonositsa magéat a KAU-n keresztill igénybe vehetd
elektronikus azonositasi szolgaltatasok valamelyikével.

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
telepiilésnél folyamatban levo,
elektronikusan inditott Ggyének
Ugyintézési allapotardl. A
szolgéltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas
sziikséges!...

UGYKOVETES

A szolgaltatas hasznaélataval
lehet6sége van az On, vagy az On
altal képviselt adézo egy
kivalasztott 6nkormanyzati
adéhatésaghoz tartozéd helyi
adoegyenlegének lekérdezésére. A
szolgéltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas
szitkséges!...

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

Elektronikus Grlap kitoltésével és
bektildésével tigyet indithat a
kivalasztott telepllésnél. Inditsa el
a szolgaltatast, majd valassza ki az
Ugytipust, amelyet intézni
szeretne. Az lrlap elektronikus
bekiildése elektronikus
azonositast kdvetden
lehetségesl...

UGYINDITAS

% KORMANYPORTAL

A Ports8l szolg8ltat$8sai

IV. ADCEGYENLE®GERDEZE£SE

A szolg8ltat8s haszng8l at §val
°nkor m8nyzat. ad- hat-s8ghoz tartoz:- hel yi a
|l ek®r dez®s®hazoao KAt 8§s ut 8nadmegohebPt adpiehoc
amennyiben ¥n k®pvisel Rk®nt | &8r el, az ¥n ¢
ad- sz8&8m§t

|l ehet Rs®ge van

A szolg8ltat§8s

Fel h2vjuk sz2ves

i g®nybev®tele elektroni kus az

figyelam¢dk-ezhh-at hegqykavrv8adshat
el j &r@mpivi sel eti joggal rendelkezR szem®ly is
ad- z- ad-egyenl ege el ektroni kus Yat o n | ek ®r
me ghat al ma ddkementumot s znéglat al ma z - ®s meghatal maz
eredet. p®l d8nyk®nt el Rzet esen, post ai Yat 0o n
ad-hat-s8ghoz.



ONKORMANYZATI P
HIVATALI PORTAL A

& Bejelentkezve, -

ONKORMANYZAT ¥ ONKORMANYZAT MODOSITASA

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

UGYINDITAS
A szolgaltatas hasznalataval lehetésége van az On, vagy az On altal képviselt adozo
. kivalasztott 6nkormanyzati adéhatdsaghoz tartozo helyi adéegyenlegének lekérdezésére. Az
MENTETT URLAPOK egyenleg lekérdezéséhez a KAU-s azonositas utan meg kell adnia sajat adéazonosito jelét,
illetve amennyiben On képviseléként jar el, az On ltal képviselt adézé adbazonositd jelét
) . ] vagy addszamat.
UGYKOVETES A szolgaltatas igénybevétele elektronikus azonositast kévetden lehetséges!
Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az addhatosag elétt az adézét - ha nem kivan
ADOEGYENLEG személyesen eljarni - képviseleti joggal rendelkezd személy is képviselheti. Ahhoz, hogy a
LEKERDEZES képviseld altal az addzé addegyenlege elektronikus Uton lekérdezhetd legyen, az sziikséges,
hogy a meghatalmazasrol szélé dokumentumot a meghatalmazé és meghatalmazott altal is
alairt eredeti példanyként elézetesen, postai Uton, vagy személyesen eljuttassak
. , onkorményzati adéhatésaghoz.
ONKORMANYZAT
KERESG
EGYENLEG TIPUSA
Egyszeri M
KEDVENC ol
ONKORMANYZATOK ) L. o
LEKERDEZO ADOAZONOSITO JELE
TAJEKOZTATO A
PORTALROL Képviselt addegyenlegét kérdezem le

AZ ONKORMANYZATI
HIVATALI PORTAL
(TOVABBIAKBAN: PORTAL) -

Ad-egyenleg | ek®rdez®s

V.! GYI NDEéETCS

Elektronikus Trlap kit°lt®3s®8édlas@g ok gdled @@
el a szolg8ltatsgst, majd v8lassza ki az ¢(gyt

Az ELJCRCS MameZzMRbkein kel l , vé&loagsyzt &aj §t nev®
Meghat al mazott k®nt/ k®pvisel Rk®not.Ek2 REnjfg glgRm
f¢éggRen az Trlap mezRi ®s ellenRrz®si szabgl

Amennyi ben az ¥n 8I|tal int ®zendR ¢gyben nem
ePap2r szolg8ltat §s ditps:/kepgapiragevd)y ¢ 1 t erjeszt het.

Az Trlap elektronikus bek¢l d®se el ektroni kus


https://epapir.gov.hu/

ONKORMANYZATI n

HIVATALI PORTAL fereses ataralomban & Bejelentkezve, =

ONKORMANYZAT 2 ONKORMANYZAT MODOSITASA

UGYINDITAS

UGYINDITAS

Elektronikus Grlap kitdltésével és bekiildésével Gigyet indithat a kivalasztott teleplilésnél.

o Inditsa el a szolgaltatast, majd valassza ki az gytipust, amelyet intézni szeretne.

MENTETT URLAPOK

JKeérjik, valassza ki az Eljaras modja mezében, hogy Sajat nevében vagy

Meghatalmazottként/képviseldként kivanja benyujtani az elektronikus Grlapot. Tajékoztatjuk
UGYKEVETES arrf]\, hogy a kivalasztott értéktdl fuggden az (rlap mezdi és ellendrzési szabalyai

eltérhetnek!”

Amennyiben az On ltal intézendd (igyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat
ADOEGYENLEG az e-Papir szolgaltatason keresztll terjesztheti be (https://epapir.gov.hu).
LEKERDEZES Az lirlap elektronikus bekiildése elektronikus azonositast kévetden lehetséges!
. . ELJARAS MODJA
ONKORMANYZAT
KERESO Sajat nevemben v
KEDVENC
ONKORMANYZATOK

Keresés az (irlap adatokban:
AGAZAT UGYTiPUS

TAJEKOZTATO A 2 Adéiigy v ipariizési adé v
PORTALROL
AZ ONKORMANYZATI URLAPTIPUS

HIVATALI PORTAL ;
(TOVABBIAKBAN: PORTAL)
A7 f"'\nll(nDlﬂﬂl\lV?ATl

lgyind2t8s k®pernyR



1. gty2 pus ki vs8l aszt 8sa

Keresés a tartalomban

HIVATALI PORTAL & Bejelentkezve, CSIZMAZIA TIBOR ~

ONKORMANYZATI n

FULESD KOZSEGI ONKORMANYZAT £ ONKORMANYZAT MODOSITASA

DV

ONKORMANYZATOK

Keresés az lirlap adatokban:
AGAZAT UGYTiPUS

TAJEKOZTATO A & Adéiigy v ipariizési adé v
PORTALROL
AZ ONKORMANYZATI URLAPTIPUS
HIVATALI PORTAL _
(TOVABBIAKBAN: PORTAL)
AZ ONKORMANYZATI

ASP RENDSZERBEN
AZ ELEKTRONIKUS
ONKORMANYZATI
UGYINTEZES KERESESI ERTEK

HELYSZINE.

Urlap talalati lista

Keresés az (irlaphoz tartozé tigyleirasban, kitéltési atmutatoban:

Urlapok listaja /i ()

g KORMANYPORTAL

HELY! IPARUZESI ADO BEVALLAS, IDEIGLENES JELLEGU IPARUZESI
- TEVEKENYSEG

—
UGYFELKAPU \a2 : - -
| = nw @ ORLAP ELONEZET ~

trlap keres®s talg8lati |list8ja ®s V8§

Gyakori felhaszn8l - -i hiba, hogy az Online Kki
megel RzRen az el j8r8s m-dj8t nem v8lasztj 8§k

2. gyind?2t8s funkci -

Az egyes Trlapok eset®n a k°vetkezRkre van |

- Online kit°lt®s =reaz Trlap online kit°lt®
- 'gyle2r8s = az Trlap ¢gyle2r8&8s8nak megt ek
- Kitelt®si Yt mutat- = %Yt mutat- megtekint ®s
- trlap el Rn®zet = ¢res Trlap megtekint ®s ®r

APort 8l az onlind FIORMapgakakkka e i@z &s e haszn§l



3.3.Az onliaeleRA®t afp

IDEIGLENES JELLEGGEL VEGZETT HELY! IPARUZESI ADO ASP
BEVALLAS ADO
057
Bekiildo viselt neve
titulus csaladi név keresztnév 2. keresztnév
Bekiild6 sziiletési neve
titulus csaladi név keresztnév 2 keresztnév
Bekiildé anyjanak sziiletési neve
titulus csaladi név keresztnév 2 keresztnév
Bekiild6 sziiletési helye, ideje
Bekiild6é cime
orszag iranyitdszam telepulés
HUN
kézterllet neve jellege hazszam
éptilet lépcsbhaz emelet ajté
Az Trlap el Rn®zet nem szerkeszthetR, de n

az Trlapot

4.Az onl imendjéap

Amennyi ben m®g nema jngelnémnptoknetzoekt te gbye ,r ®& ze nem

El vet ®s = kil ®p®s ment ®s n®I k¢ |

EIRzR fejezet = elRzR Trlap oldalra | ®p®s
Fejezetek = az Trlap oldalai, l apj ai
KevetkezR fejezet = k°vetkezR Trlap ol dal
EllenRrz®sek list8ja = az Trlap kit°lt®s®

Tov 8bibviel(eat ebk Ng®szR k®perRmyR fel bont §s§t
o El'l enRrz®sek futtat sa

o Let°]| tb®s PDF

O Let°]|t ®s-beadat XML

o Adat XML felt©°olt®se



Az Trlap bek¢l d®se
trlap ment ®s e
Torzsadat ok
Tev®kenys®gnapl

S Yag -

N®v ] egy

O OO0 O oo

50nl ine Trlap kit°lt®se

Az onl ienleR|Tarplja8pt a Port 8l a bejelentkez®si ac
Amennyi ben m®gsem siker¢l, az al 8bbi ¢zenet
felt°lt®s helyett egyes adatokat be kell r©°g

Hiba
Tisztelt Ugyfeltnk!

+ Az Alaprendelkezés lekérdezése eredménytelen volt. Kérem,
rogzitse az drlapon az értesitési adatokat

Udvazlettel:
ASP Kdzpont

Bezdrds





















