1 AZ
el

L3

A DOKUMENTUMOT DIGITALIS g
=1
=

ALAIRASSAL LATTA EL:

ASPZ20_PROUD_IRAT_MEB vy~

Hidas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 9/2019. (X1.29.) Gikoriniaiiyzati icndeieic
Hidas Kozség Onkormanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2019.

Hidas Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
9/2019.(X1.29.) 6nkormanyzati rendelete

Az nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél.

Hidas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdés alapjan
eredeti jogalkotoi hataskorében Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 43. § (3) bekezdésben, 53. §-aban, és 57. §-dban kapott felhatalmazés alapjan, az Alaptérvény
32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:

) I Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Hidas Kozség Onkormanyzat.
(2) Székhelye: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca S0/IL.
(3) llletékesség: Hidas kozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az Onkorményzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- és.hatdskordk Hidas kozség
Képvisel6-testiletét illetik meg.

(5) A Képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli, de meghatarozott ligyekben, vagy esetenként,
erre mas személyt is felhatalmazhat.

(6) Az 6nkormanyzati feladatokat a Képviseld-testiilet és szervei: a polgarmester, a Képviselo-testiilet
bizottsdgai, a jegyz0, valamint a Hidasi Polgarmesteri Hivatal latjak el.
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Polgarmesteri Hivatal ligyrendje: 1. sz. figgelék

(7) Képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok teljesitésérdl, a feladatok ellatisarol,
elsdsorban az altala 1étrehozott intézmények, gazdasigi tarsasagok utjan gondoskodik.

(8) Miikddési rendjét meghatarozé alapdokumentumok felsorolasat a 1. sz. fliggelék tartalmazza.

2.§

A Képviselo-testiilet tagjai, feladat- és hataskore

A Képviseld-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel egyiitt 7 {6, tagjainak felsoroldsat a 2. sz.
fliggelék tartalmazza.

3.§

A Képvisels-testiilet ellatja a torvények altal kotelezéen eldirt, tovabba az dnként vallalt feladat- és
hataskoroket.

Il Fejezet
A KépviselG-testiilet miikodésének szabdlyai

A Képviselo-testiillet munkaterve

4. §

(1) A Képviseld-testiilet rendes tiléseit éves munkaterv szerint tartja. A munkaterv elkészitésérol a
polgarmester gondoskodik.

(2) A munkatervre vonatkozo javaslatokat a polgarmesterhez kell benytjtani.
A Képvisel6-testiilet munkatervének programjara javaslatot tehetnek:

- telepiilési képviseldk,

- a Képvisel6-testiilet bizottsdgai,

- a helyi kisebbségi onkormanyzat,

- az 6nkormanyzati intézmények vezetoi,

- telepiilésen milkodé tarsadalmi, érdekképviseleti szervek vezetd,

- jegyzo.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:



- a Képviseld-testiileti ilések helyét, idépontjat
- a tervezett napirendi pontokat

- az elbterjesztd nevét

- a kbzmeghallgatas(ok) idopontjat, napirendjét,
- a napirend targyalaséhoz kiilon meghivottakat.

(4) A kévetkezd naptari év munkatervenek elfogadasardl a polgarmester javaslatara a targyév elsé
iilésnapjan a Képviselo-testiilet egyszeril szOt6bbséggel hataroz.

(5) Az elfogadott munkatervet a helyben szokasos modon kozzé kell tenni.

A Képviselé-testiilet iilése

6.§

(1) A Képviselo-testiilet - alakulo

- rendes

- rendkiviili ilést tart.

(2) A Képviselo-testillet iilését a polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja ossze.
(3) A polgarmesteri ¢s az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetbleg egyidejli tartos
akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi Bizottsag elndke jogosult a Képviselo-testiilet iilésének
Osszehivasara.

Az alakulo iilés

7. §

A Képviselé-testiilet az alakuld Tilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd 15 napon
beliil tartja meg. Az alakulé iilést a polgarmester hivja ossze és vezeti.

Rendes iilés

8. §

(1) A Képviselé-testilet sziikség szerint, az éves munkatervében meghatarozott szamu, de évente
. legalabb hat tilést tart

(2) A képviselo-testiilet tlését a Képviselo-testiilet egynegyedének, éllandd bizottsaganak,
kisebbséget érintd ligyekben a kisebbségi dnkormanyzatnak, vagy a Kormanyhivatal vezetdjének



irasos inditvanyara 15. napon belili idépontra Ossze kell hivni. Az inditvanyt a napirend
megjeldlésével, az inditvanyozok sajatkezii alairasdval, ill. az 4llando bizottsdg hatarozataval, az ilés
tervezett id6pontja el6tt legalabb 15 nappal kell a polgarmesterhez benytjtani.

(3) Az iilés eldkészitésérdl és Osszehivasirol a polgarmester gondoskodik. A meghivénak
tartalmaznia kell a testiileti iilés indokdnak, idépontjanak, helyszinének és napirendjének
meghatarozasat.

. (4) Az iiléseket rendszerint hétféi munkanapon kell 6sszehivni.

(5) A polgarmester a Képviseld-testilet rendes iilését — indokolt esetben — az elSzetesen
meghatarozottol eltérd idépontban is 0sszehivhatja.

(6) A Képviseld-testiilet julius 1-t61 augusztus 15-ig — rendkiviili ok kivételével — nem tilésezik.
(Nyari tléssziinet)

9.§

(1) A Képvisel6-testiilet rendes lilésének napirendjére, azok targyaldsanak sorrendjére a polgarmester
az ilés megkezdése elott tesz javaslatot.

(2) A polgarmester koteles az SzMSz-ben meghatarozott moédon az iilés napirendjére felvenni:
- az eloterjesztéseket,

- az 6nall¢ inditvanyokat,

- az interpellacidkat,

- tajékoztatokat,

- bejelentéscket.

(3) A polgarmester a napirend el6tt tajékoztatast ad az el6z6 1ilés 6ta tett fontosabb intézkedésekrdl,
eseményekrdl, a lejart hataridejli hatdrozatokrol, a kozbeszerzési és egyéb palyazatokrol, illetve az
1.000.000,- Ft-ot meghaladé 6nkormanyzati megrendelésekrol.

Rendkiviili iilés

10. §

(1) Halaszthatatlan dontést igényl6 esetben rendkiviili tilést kell tartani.

(2) A Képviselo-testiilet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni:
a)  apolgarmester,

b)  legalabb két képviseld,

c¢)  aKépviselé-testiilet allando bizottsaga,

d) ajegyzb
inditvanyara.



11. §

(1) A 10. §. (2) bek. b)-d) pontjaban meghatarozott esetekben a rendkiviili iilés dsszehivéasara

vonatkozé inditvanynak tartalmaznia kell:

a) a rendkiviili {ilés Osszehivasara tett kezdeményezés indokait, illetve a Képvisel6-testiilet
4lland6 bizottsaganak e targyban hozott dontéset,

b)  ahatarozat-tervezetet,

¢)  aziilés napirendjére, helyére, idépontjira vonatkozo javaslatot,

(2) A 10. §. (2) bek. b)-d) pontjaban meghatarozott esetekben a polgarmester, lehetéleg az
inditvanyban megjelolt iddpontban, de ha az inditvany ennél rdvidebb id6pontra szol, legkésobb a
benyujtasto] szamitott tizenstddik napra, kételes dsszehivni a Képviseld-testillet iiléset.

12. §

(1) A rendkiviili iilésre sz616 meghivot és az irdsos eléterjesztest legalabb a Képviselo-testiileti tlés
elétt 24 oraval kell a képvisel8k és a jegyzd részére kézbesiteni.

(2) Kiilondsen siirgbs esetben — az Osszes képviseld egyetértésével —, a rendkiviili iilés az (1)
bekezdésben foglaltaktol eltéré modon és idoben, tavbeszélon, elektronikus uton is Osszehivhaté.

13. §

(1) A rendkiviili Képviseld-testiileti {ilésen csak az a napirendi pont targyalhatd, amire az inditvany
vonatkozott.

(2) A napirendi pont betetjesztésérél a polgarmester gondoskodik, az inditvanyozo, illetve képvisel6je
a rendkiviili Képvisel6-testiileti iilés osszehivasanak és az inditviny napirendre tiizésének indokait
ismertetheti.

Az eldterjesztések rendje, tartalmi, formai kovetelményei

14. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil:
a)  arendelet-tervezet,

b)  ahatarozati javaslat,

¢)  abeszamolo.

(2) Az el6terjesztéseket irdsban kell benyujtani, de a beszamolo szOban is elbterjeszthetd.

(3) Az irasbeli eléterjesztésnek altalaban tartalmaznia kell:
a) az elbterjesztd megnevezéset,
b)  az ecloterjesztés targyat, a képviselo-testiileti iilés idopontjat,



¢) atényallast, _

d)  alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,

¢)  az alternativak indokait, a megvalositas varhat6 negativ és pozitiv kovetkezményeit,

f)  azelbterjesztd alairasat,

g)  ahatarozat-tervezetet (rendelet-tervezetet),

h)  szikség szerint a hatarozat végrehajtasaért felelds és a hataridé megjeldlését,

i)  azoknak a megjel6lését, akiknek a hatarozatot meg kell kiildeni.

A ¢) — e) pontokban foglaltakat az eléterjeszté vagy az eloadd az lilésen szdban is ismertetheti, illetve
irasos el6terjesztésiik esetén — azokat szoban kiegészitheti.

(4) A Képviselo-testiilet elé dontést igényld kérdésben eldterjesztés benyujtasara jogosult:
a) aKépvisel-testiilet tagja,

b)  atémakor szerint illetékes bizottsag,

¢)  apolgarmester,

d) ajegyzo,
e)  a témakor szerint felelGs ligyintézdje, tovabba dnkormanyzati intézmény, gazdasagi tarsasag
vezetoje.

Jogszabaly eléirdsa, illetve a polgarmester felkérése alapjan az Onkorméanyzat feladatkorét érinté
kérdésekben nem Onkormdanyzati szervek vezet6i, képviseloi is adhatnak tajékoztatast, illetve
el6terjeszthetnek beszdmoldt a Képviselo-testiilet tilésére.

(5) Az elbterjesztd az elbterjesztés elkészitésére killon eléadot jeldlhet ki, ill. kérhet fel, aki az
el6terjesztés megtargyalasan tanicskozasi joggal vesz részt.

A Képviselo-testiilet sszehivasa

15. §

(1) A rendes iilésre sz016 meghivot legalabb a Képviseld-testiileti iilés el6tt 5 nappal kell kézbesiteni.

a) A meghivoval egyiitt kell kézbesiteni az érintetteknek az irasos el6terjesztéseket. Amennyiben
az elbterjesztések dsszesen az ot (5) oldal terjedelmet meghaladjak azt csak elektronikus uton
e. mailben kell a képviseloknek megkiildeni.

b) A képvisel6 kiilon kérésére az elektronikusan megkiildott cloterjesztéseket nyomtatott
forméban is biztositani kell.

¢)  Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az eldterjesztés killon kézbesitését. -

(2) A meghivd tartalmazza a Képvisel6-testiileti illés napjanak, helyének, kezdési idépontjanak
pontos megjel5lését, a napirendi pontok targyat, elSterjesztdjének, eldadojanak megjelolését.

(3) A Képviselo-testiileti ﬁlésfe meg kell hivni:

- a Képvisel§-testiilet élll‘mdé bizottsagainak nem képviselo-testiileti tagjait,

- a helyi 6nkormanyzatok t('erényességi ellendrzéséért felelds szerv vezetdjét,
- jegyzot,

- a napirendi pontok eléadoit,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elnokeit,



- a kisebbségi sz0szold(ka)t,

- az dnkormanyzati intézmények vezetéit, a feladatkdrikbe tartozo, illetve feladatkoriket érintd
Képvisel6-testiileti eloterjesztések targyaldsara,

- a teleptilés diszpolgarait
- mindazokat, akiknek meghivasat a polgarmester indokoltnak tartja.

A meghivottakat a Képviseld-testiilet, és a bizottsagok ilésein — tevékenységi kortikben —
tanacskozasi jog illeti meg.

(4) A Képviseld-testillet iilésének idépontjardl a telepiilés lakossigat (a nyilvanossagot), a
meghivénak a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan tortend kifiiggesztésével, és a helyi kabel
televizion torténd kozzétételével kell értesiteni.

Az iilések nyilvinossiga

16. §

(1) A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos.

(2) A képviselo-testiilet

a)  zart ilést tart Snkormanyzati hatosagi, osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési gy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards
esetén;

b)  zartiilést tart az érintett kérésére vélasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditdsa ¢és allasfoglalast igényld személyr Ugy
targyalasakor;

¢)  zért iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatérozdsakor, a palydzat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az
onkormanyzat vagy mas érintett tizleti érdekét sértené. .

(3) A zart iilésen a képvisclo-testillet tagjai, a nem a képviseld-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgarmester és a jegyz0, aljegyz0, aljegyzd, tovabba meghivéasa esetén a polgirmesteri hivatal
vagy a kozds dnkormanyzati hivatal ligyintézdje, az erintett és a szakértd vesz részt. A nemzetiségi
énkormanyzat elndke kizarolag az éltala képviselt nemzetiscget érint6 tigy napirendi targyaldsakor
vehet részt a zart iilésen. Térvény vagy onkormanyzati rendelet eléirhatja, mely esetben kotelezo az
érintett meghivasa.

Siirgésségi javaslat

17.§

(1) A polgarmester, a jegyzd, a Képviselo-testiilet alland6 bizottsagai, vagy barmely képviseld
javasolhatja a napirend kiegészitését (siirgdsscgi javaslat).

(2) A javaslatot indokolni kell.



(3) A stirgdsségi javaslat kérdésében a Képvisel6-testiilet a napirend megszavazasa el6tt, mindsitett
tobbséggel dont.

(4) Siuirgosséggel rendelet-tervezet nem térgyalhaté.

(5) A siirgdsségi javaslat hatarozat-tervezetét a képvisel6k részére legkés6bb az iilés megkezdés€ig ki
kell osztani.

(6) A siirgbsségi javaslat targyalasa el6tt, barmely képvisels inditvanyara a levezetd elndk legalabb
10 perces sziinetet koteles elrendelni annak érdekében, hogy az elterjesztést a képvisel6k
attanulmanyozhassak.

Napirendi pont targyalasianak elnapolasa

18.§

(1) A polgarmester vagy barmelyik képviselé javasolhatja - az adott napirendi pont vitdjanak
lez4rasaig- a napirendi pont targyaldsanak elnapolasat. Err6l a Képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

(2) Azokat az eléterjesztéseket, amelyek targyalasat a Képviselé-testiilet elnapolta, vagy amelyek
targyalasa hatarozat-képtelenség miatt maradt el, a kovetkezd iilés napirendjének elejére kell felvenni,
kivéve ha az elnapolasrol hozott hatarozataban a Képvisel6-testiilet masként dontott.

Képviseldi 6nallé inditvanyok

19. §

(1) A munkatervben szerepld, ill. a napirendbe mér felvett {igyekkel nem Osszefliggs, képviseldi
&nallé inditvanyt a polgarmesternél kell az tilés napjat megel6zoen 5 nappal irdsban beterjeszteni. (A
siirgbsséggel beterjesztett 6nallé inditvany esetében a 17. §. rendelkezéseit kell megfelel6en
alkalmazni.)

(2) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallo inditvanyt el6terjeszteni kivano képviselé nevét, az
inditvany targyat, az elGterjeszté sajatkezii alairasat.

(3) A Képviselb-testiilet iilésének napirendjére 6nalld napirendi pontként felvehetd inditvanyok a 14.
§-ban foglaltaknak megfelelen:

- a rendelet-tervezetek,
- hatarozati javaslatok lehetnek.
Interpellacio
20. §

(1) A telepiilési képvisel6 a Képvisel-testiilet tilésén a
a) polgarmestert6l (alpolgarmestert6l),



b)  jegyzotol,

¢)  bizottsag elnokétdl

onkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az tilésen — vagy legkésébb 15 napon beliil
irasban — érdemi valaszt kell adni. ‘

(2) Az interpellaci6t az ilés napjat megel6zéen legalabb 2 nappal a polgarmesterné] kell irdsban
bejelenteni.

(3) A bejelentésnek tartalmaznia kell:
a)  azinterpelldld nevét,
b)  azinterpellécid targyat. .

(4) Az interpellalot megilleti az irasbeli bejelentés mellett a szobeli kiegészités joga is. .

(5) Siirgds esetben a polgarmester engedélyével az iilésen szobeli interpellacio is elbterjesztheto. Ha
a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képviselé kérésére, az interpellacid engedélyezéserdl a
Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) Ha az interpellalé képviseld irasban kapott valaszt, akkor a kévetkezd rendes iilésen kell
nyilatkoznia a valasz elfogadasardl.

(7) Ha az interpellaciéra adott szébeli vagy irasbeli valaszt a képvisel6 nem fogadja el, a Képviselo-
testiilet a vélasz elfogadésardl egyszerli szotobbséggel dont. Abban az esetben, ha a vélaszt a
K épviselb-testiilet sem fogadja el, az interpellacié cimzettje koteles az iigyet Ujra megvizsgalni és az
interpellaciot a soron kovetkezd tilésen ismételten megvalaszolni.

Kérdések, észrevételek, tajékoztatok, bejelentések

21. §

(1) A képviseld a testiileti iilésen 6nkormanyzati igyekben, kérdéssel, illetve észrevétellel fordulhat
a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyzohoz, a bizottsdg elnokéhez. Részére a valaszt
lehetbleg azonnal, de legkésGbb a kovetkezd tilésen meg kell adni.

(2) A képviseld az erre kijelolt napirendi pont keretében, vagy ennek hidnyaban, az iilés végén a
kozérdekii igyekrol tajékoztatas adhat, ill. bejelentéssel élhet.

Napirend elétti felszolalas

22.§

(1) Napirend elétti felszélalasra barmelyik képviseld, a felszoélalas targyanak megjelolésével,
engedélyt kérhet.

(2) Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képvisel6 kérésére e targyban a KépviselS-testiilet
felszolalas és vita nélkiil hatéroz.



(3) A napirend el6tti felszdlalas legfeljebb 5 percig tarthat. A felszélalashoz kapcsolédéan barmely
képviseld két-két percre kaphat szot.

(4) Vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

A Képviselé-testiilet tanacskozasi rendje

23. §

(1) A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviselok tobb mint a fele
jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamt képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatdrozatképtelen. A
hatarozatképtelen képviseld-testileti ilést 8 napon belill ugyanazon napirendek megtargyaldsara Gjra
Ossze kell hivni.

(3) A Képvisels-testiilet iilésén tanicskozasi joggal vesznek részt:

a) ajegyzol, '

b)  ameghivottak (tevékenységi koriikbe tartoz6 kérdésben),

¢)  akisebbségi sz6sz016 a kisebbséget érintd napirend targyalasan,

d)  akinek a polgarmester sz6t ad,

e)  akinek — barmely képviseld kezdeményezésére — a Képvisel6-testiilet szot ad.

(4) A Képvisel6-testiilet tilését a polgarmester vezeti. Akadalyoztatdsa esetén a 6. §. (3) bekezdésben
foglalt szabdlyok az irdnyaddk, azzal, hogy az alpolgarmester és a Pénziigyi Bizottsdg elndkének
egyidejl akadalyoztatisa esetén az Ulést a jelenlévo legidGsebb képviseld (korelndk) vezeti.

(5) A polgérmester: :

a)  megnyitja az tilést, megallapitja a hatarozatképességet, szamba veszi a tdvollévoket €s ismerteti
a bejelentett tavollét okat.

b)  félbeszakithatja, bezarja az iilést, targyalasi sziinetet rendelhet el, biztositja az iilés rend;jét,

¢)  é&ltalanos vitavezetési feladatai:

- napirendi pontonként a vita megnyitasa és berekesztése,

- sz6 megadasa, megtagadasa,

- sz6 megvonasa, targyra térésre felszolitas,

- napirend el6tti és tigyrendi kérdésben torténé felszolalas engedélyezése, illetve megtagadasa,

- szavazas clrendelése,

- a szavazas eredményének megéallapitasa,

- a hatarozat kimond4sa.

(6) A Polgarmesteri Hivatal disztermében megtartott képviselé-testiileti {ilésen, az 4ltaldnos iilésrend
szerint, a polgarmester jobbjan a jegyz6, baljan az alpolgarmester, velilk szemben, kétoldalt a
képviseldk foglalnak helyet.

A targyra térés, a sz6 megvonasa

24, §
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(1) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, a polgdrmester felszolitja, hogy térjen a targyra.

(2) Az polgarmester az (1) bekezdés szerinti masodik felszolitds utan megvonja a szot. Akitd] a szot
megvontak, ugyanabban az ligyben nem szélalhat fel ujra.

Az iilés félbeszakitasa

25. §

Ha a Képviselé-testilet {ilésén olyan rendzavarés torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést félbeszakithatja. Ha a polgarmester nem talal
meghallgatasra, elhagyja a helyét és az iilés ismételten a polgarmester Osszehivasara folytatodik.

Rendfenntartas

26. §

(1) Ha a képviseld felszolalasa sordn a Képviselé-testillet vagy barmely személy tekintélyét,
személyiségi jogait megsérti, vagy a Képviselo-testiilet tagjait sérté kifejezeést hasznal, illetve az
SzMSz-nek a tanacskozés rendjére és a szavazas szabalyaira vonatkozé eldirdsait megszegi, a
polgarmester rendre utasitja.

(2) A testiileti iilésen tilos felhangositott radidtelefonnal részt venni. E tilalom megszegdjet a
polgarmester rendre utasitja.

(3) Ha nem képvisel6 a rendet sérté, akkor a masodik rendreutasitaskor fel kell szélitani a terem
elhagyésara.

Az elGterjesztés targyaldsanak részletes vitavezetési szabalyai

27.§

(1) A polgarmester a napirendi pontonként megnyitja az el6terjesztés targyalasat.

Megadja a szot az elbterjesztdnek, az eldadonak, aki(k) az eloterjesztéshez szobeli kiegészitest
fiizhetnek. Az eldterjesztd az eldterjesztést a vita lezardsaig modosithatja, visszavonhatja, ill.
atdolgozasra visszakérheti.

(2) A képviselok az elbterjesztohdz, az eldaddhoz, az adott cloterjesztés targyalasara meghivott
szakért6hoz kérdést intézhetnek, akik kotelesek a valaszadasra.

(3) A Képviselo-testiilet bizottsdganak elndke ismerteti a polgarmester altal a bizottsag részére
kiadott, illetve a munkatervben meghatérozott eldterjesztésekkel kapcsolatos —kisebbségi véleményt
és a szavazati aranyt is tartalmazé — bizottsagi ajanlast, a bizottsag esetleges mddosito javaslatat.
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(4) Az elbterjesztéshez modosito javaslatot barmely telepiilési képviselo, a Képviselo-testiilet allandé
bizottsagai, a polgarmester, a jegyz6 nyujthatnak be. A mddositd javaslatot a napirend vitajanak
megnyitasa el6tt kell bejelenteni, de az dlést levezetd engedélyezheti a vita sordn is, a modosito
javaslat eloterjesztését. Ha a levezetd az engedélyt megtagadja, akkor a javaslattevé kérésére az
engedély megaddsarol a Képvisel6-testilet vita nélkiil hatdroz. Indokolt esetben a levezetod
clrendelheti a modosito javaslat irdsban torténd benyujtasat. A modosito javaslatot indokolni kell.

(5) Ha az el6terjesztés rendelet vagy hatarozat modositasara iranyul, akkor a modositd javaslat nem
terjedhet ki a rendelet, ill. a hatarozat el6terjesztéssel nem érintett részeire, kivéve, ha ez a
szabalyszer(i modosito javaslat tartalma miatt nyilvanvaldan sziikséges.

(6) A modositd javaslat benydjtoja modositd javaslatat a vita lezarasdig megvaltoztathatja, ill.
visszavonhatja.

(7) A kérdések, valaszok, bizottsagi ajanlas, modositd javaslatok elhangzasa utan a polgérmester
megnyitja a napirend vitajat.

(8) A hozzéaszolasra jelentkez6knek a polgarmester a jelentkezés sorrendjében adja meg a szét.

(9) A polgarmester — indokolt esetben — a képvisel6 tovabbi felszolalasanak (kérdés feltevése,
hozzaszolas a vitdban) engedélyezését megtagadhatja. Tlyen esetben a képviseld a Képviselo-
testlilettdl kérheti a felszdlalas engedélyezését. A Képviseld-testiilet e targyban vita nélkiil hataroz.

(10) A polgarmester, indokolt esetben, a hozzaszolasok iddtartamat korlatozhatja, valamint
kezdeményezheti a napirend vitdjanak idébeli korlatozasat. Ez utobbirdl a Képviselo-testiilet vita
nélkiil hataroz.

(1) A tandcskozasi joggal rendelkezék a napirendi pont vitdja soran legfeljebb egy alkalommal,
legfeljebb Gt perc idétartamban szélalhatnak fel.

(12) Az el6terjesztot és az eldadot megilleti a zarszé joga.

Felszolalas tigyrendi kérdésben

28. §

(1) Az ilés vezetésével, réndjével Osszefligg, a targyalt napirendi javaslatot érdemben nem érinto —
dontést igényld — eljarasi kérdésben barmelyik képviseld két percre szét kérhet és javaslatot tehet.

(Ugyrendi javaslat)

(2) Az ligyrendi javaslat elhangzasa utan ehhez felszélalasra jelentkezoknek, legfeljebb két perces
hozzaszolas engedélyezheté. Egyébként a Képviseld-testiilet a javaslat felett vita nélkil hataroz.

A vita lezarasa

29. §

(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felszo6lal6 nincs, a polgdrmester a vitat lezarja.
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(2) Az cléterjesztd, vagy barmelyik képvisel§ javasolhatja a vita lezarasat. A Képviselo-testiilet e
kérdésben vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hatdroz. A vita lezardsa esetén, az, aki hozzaszo6lasi
szandékat a lezarasra vonatkoz6 javaslat elhangzésa el6tt jelezte, még szot kaphat.

A dontéshozatal szabalyai

(Hatarozathozatal, rendeletalkotas)

30. §

(1) A Képviseld-testiilet, dontést igényld kérdesben, hatarozatot — a torvény altal nem szabalyozott
helyi tarsadalmi viszonyok rendezésere, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak
végrehajtasara — dnkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A hatdrozati javaslat elfogaddséhoz a jelenlévd telepiilési képviseldk tobb mint felének igen
szavazata szukséges.

(3) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint felének igen szavazata
sziikséges.

(4) Mindsitett t5bbség sziikséges az Motv. 50. §-aban, 68. §-aban meghatérozott esetekben, tovabba
az Onkormanyzat rendeletében meghatérozott tigyek eldontéséhez.

(5) A (6) bekezdésben fo glalt kivétellel az 5nkorméanyzati rendelet-tervezetet, a Polgarmesteri Hivatal
hirdetStablajan torténd kozzététellel tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, a helyi rendeletek
clékészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szo6l6 11/2011.(XI1.01.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

(6) A rendelet- és hatdrozat-tervezeteket a targykor szerint illetékes bizottsag véleményezi.

(7) Valasztés, kinevezés esetén a Képviselo-testillet a jelolt(-ek) legfeljebb 6t perc id6tartamu
meghallgatasa utan vita nélkiil hataroz.

(8) Szavazategyen16ség=ELUTASfTO dontés, tartozkodas=NEM szavazat
A szavazas rendje

31. §

(HA Képviselé-testﬁlet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.
(2) A szavazas el6tt a jegyz0 torvényességi kérdésben észrevételt tehet.

(3) A Képvisel6-testiilet eloszor — benyujtasuk sorrendjében —a modosito javaslatrol, majd a rendeleti
vagy hatirozati javaslat egészér6l dont. Barmely képviseld a modosité inditvanyok szavazasi
sorrendjének megvaltoztatisat kezdeményezheti. A javaslatrol a Képvisel6-testiilet vita nélkil,
mindsitett tobbséggel dont.
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A t6bb valtozatban elbterjesztett javaslatokrol az elGterjesztés sorrendjének megfelelden kell
szavazni.

(4) A Képviseld-testiilet dontéshozatalabdl kizarhatod az, akit, vagy akinek a hozzatartozoéjat az ugy
személyesen érinti. '

A képviseld a vita megkezdése elott koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az
érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely képvisel6 javaslatira a Képviselo-testillet dont. A
kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

32.§

(1) A Képviselo-testiilet dontéseit, az SzMSz-ben és mas jogszabalyban meghatarozott kivételekkel,
nyilt szavazassal hozza.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténhet.

(2) A szavazatok sszeszamlalasarol a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazéas eredménye feldl,
kétség meriil fel, vagy valamelyik képvisel6 kéri, az elndk koteles a szavazést egy alkalommal
megismételni. A napirendi pont végszavazdsa utan a részszavazasok (pl. modositdé inditvanyok
esetében) nem ismételheték meg.

(3) Nyilt szavazas esetén, legalabb két képviselonek a szavazis megkezdése elétt benyujtott
javaslatara, név szerinti szavazast kell tartani, melynek elrendelésérdl a képvisel6-testiilet mindsitett
tobbséggel hataroz. ’

(4) Névszerinti szavazas esetén a jegyzd ABC-sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A
képvisel6k felallva ,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazatot a
névsoron feltlinteti, a szavazatokat dsszeszamolja és a szavazas eredményét — a névsorral egyiitt —
atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A kilon hitelesitett
névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

33.§

(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tart:

- alpolgarmester megvalasztasa eseten.

(2) A Képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat:
- kinevezés, felmentés;

- vezet61 megbizas adésa, illetbleg visszavonasa;
- kitlintetési ligy targyalasa;

- valasztas;

- fegyelmi eljards meginditasa;
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- fegyelmi biintetés kiszabasa;

- allasfoglalast igényl6 személyi ligy;

- dnkormanyzati hat6sagi tigy;

- 0sszeférhetetlenségi ligy;

- a vagyonaval valo rendelkezés €s az éltala} kiirt palyéazat targyalasa;
- vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a titkos szavazas elrendelésére barmely képviseld
javaslatot tehet. A javaslatrdl a Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

(4) A szavazés boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével torténik.

(5) A szavazas lebonyolitasara a Képviseld-testiilet a képviselok koziil haromtagu — elnokbdl és két
tagbol 4116 — szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

(6) A szavazatszamlalé bizottsig Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az ¢rvényes és
érvénytelen szavazatok szamat és a szavazasrol jegyz6konyvet készit.

(7) A szavazatszamlal6 bizottsag jegyzOkonyve tartalmazza:

- a szavazas targyat, helyét, napjat, kezdetének €s befejezésének idépontjat,

- a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét €s tisztségét,

- a szavazas soran felmeriilt, jogi jelentdséggel bird koriilményeket,

- a szavazas soran tett megallapitdsait és a hozott hatérozatait,

- a szavazas eredmeényét.

(8) A szavazasrol késziilt jegyzé')kényvet a szavazatszamlalé bizottsag tagjai alairjak.

(9) A szavazds eredményér6l a bizottsdg elndke a Képviselo-testiiletnek — a jegyzOkonyv
ismertetésével — jelentést tesz, amelynek elfogaddsardl a Képvisel6-testiilet egyszeri szotobbséggel
hatéroz.

34.§

Titkos szavazissal lebonyolitott valasztas, kinevezés, megbizés, kitiintetés esetén, — amennyiben
ketténél t6bb jelolt van és a jeloltek egyike sem kapja meg a sziikséges szavazatot, — a két legtobb
szavazatot kapott jel6ltre ismételt szavazast kell tartani.

A Képviselo-testiilet dontései és azok jelolése

35. §
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(1) A Képviselo-testiilet altal hozott hatarozatokat, rendeleteket a naptari év elejétol kezd6dben,
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. Nem kell sorszdmmal ellatott, alakszerii
hatarozatba foglalni az tigyrendi jelleg(i dontéseket, de a dontést €s a szavazés szamszerll eredmeényét
a jegyzOkonyvben, ilyen esetben is rogziteni kell.

(2) Az Onkorméanyzati rendeletek kihirdetésér6l és a hatdlyos Onkorményzati rendeletek
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalasardl a jegyz6 gondoskodik.

(3) Az onkormdnyzati rendeletet a jegyz6, a megalkotastdl szamitott 15 napon beliil, a Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajan torténd elhelyezéssel hirdeti ki és azt a www.njthu honlapon az
onkormanyzati rendelettarban is kozzéteszi a Nemzeti Jogszabalytarrdl szo6l6 338/2011. (XI1I. 29.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve

36. §

(1) A Képviselo-testillet tilésérél jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent képviselok és
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas 1ényegét, a szavazas szamszeril
eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza.

A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet tilésének jegyzOkonyvét a polgarmester ¢s a jegyzo irja ald. A jegyzOkonyvet
az tilést kovetd 15 napon belill a jegyz6 koteles megkiildeni a helyi 6nkorméanyzatok torvényességi
cllendrzéséért felelés szervnek a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modul
igénybevételével.

(3) A vélasztopolgarok — zart tilés kivételével — betekinthetnek a Képviselo-testiilet eloterjesztésébe
és lilésének jegyzOkonyvébe. A nyilt tlés jegyzokonyvét a Polgarmesteri Hivatalban lehet
megtekinteni a jegyz6 vagy az igazgatasi ligyintéz0 jelenlétében.

(4) A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

Il Fejezet
A kozmeghallgatds rendje

37.§

(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal, elére meghirdetett kdzmeg-hallgatas
keretében lehetdvé teszi vélasztd-polgarok, helyben érdekelt kozosségek, tarsadalmi szervezetek
képvisel6i részére, hogy kozvetleniil terjesszék elé kozérdeki kérdéseiket, kezdeményezéseiket,
tegyék meg javaslataikat.

2) A kﬁzmeghallgatéé helyérél, napirendjérél a lakossagot, legalabb 15 nappal kordbban, az
onkormanyzat hirdet6tablajan elhelyezett hirdetménnyel, és a helyi kabel tévé utjan is tdjékoztatni
kell.
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Helyi népszavazas

38.§

(1) Helyi népszavazast a polgarmesternél irasban kezdeményezheti:
a)  aKépviselo-testiilet tagjainak legalabb egynegyede,

b)  aKépviselo-testiilet bizottsaga,

¢)  ahelyi tarsadalmi szervezet vezetd testiilete

d)  avélasztépolgarok legaldbb 10 %-a.

(2) AKépviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt legalabb a valasztopolgarok 2.5 %-
a kezdeményezte.

39.§

(1) Népi kezdeményezést legalabb a véalaszto-polgarok 7 %-a nyujthat be irdsban a polgar-mesterhez,
bérmely olyan iigyben, melynek eldontése a K épvisel6-testiilet hataskorébe tartozik.

(2) A Képviselo-testiilet koteles napirendjere tlizni és megtargyalni a népi kezdeményezést.

IV Fejezet
A tarsulas

40. §

(1) Az Onkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében tarsuldsokban vesz
részt. A Képviselo-testiilet elsdsorban a Megyei Kozgyfilés, a kistérséghez tartozo és mas telepiilések
6nkormanyzataival hoz létre tarsuldsokat, a kotelezé és onkent véllalt énkormanyzati feladatok
cllatasa érdekében. Azon Tarsulasok felsorolasit melynek az 6nkormanyzat tagja a 3. melleklet
tartalmazza. '

(2) A Képvisel6-testiilet tdmogatja a vélasztépolgérok, gazdasagi szervezetek, civil szervezddeések
olyan 6ntevékeny tarsulsait, amelyek céljuk szerint a helyi onkormanyzati feladatok, kozligyek
megoldasara iranyulnak.

. V. Fejezet
Az Onkormdnyzat vagyona, gazdalkoddsa

41.§

(1) Az Onkorméanyzat vagyona a kotelez6 ¢s onként vallalt feladatok ellatisat, a telepiilés
fejlodésének eldsegitését szolgdlja. :
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Onként vallalt 6nkormanyzati feladatok:

- A hidasi T4jhaz fenntartasa és a Hidasi Tajhdzért Egyesiilet timogatésa
- Hidas Néptanc Egyesiilet timogatasa

- Egységes Sport Egyesiilet Hidas tAmogatésa

- Hidasi Polgar6r Egyesiilet tamogatdsa

Az 6nkormanyzat tovabbi feladatot csak akkor vallal, ha az a lakossag ellatasanak javitasat szolgalja
és az éves koltségvetésben a fedezetet biztositani tudja. A tovabbi feladatok tamogatéasa a kovetkezok
lehetnek:

- idegenforgalmi, falusi turizmushoz kapcsol6dé fejlesztések

- turisztikai, idegenforgalmi kiadvanyok szerkesztésében, kiadasdban vald szerepvallalas
- Idések Klubjanak tdmogatasa

- alaptevékenységet segitd egyéb szolgaltatdsok tAmogatasa

- kulturalt szérakozasi lehetéség megteremtése

- egyéb lakossagi tamogatasok ( kozségi érdekii beruhazasok)

- egyhézak tamogatéasa

(2) Az 6nkormanyzati vagyonra, a vagyon hasznositasara, a véllalkozasok timogatasara, vonatkozé
szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza. (6/2012.(V1.26.) dnkormanyzati rendelet)

(3) Az Onkormanyzat gazdalkod4sénak pénziigyi kereteit és szabalyait a Képviselé-testiilet az éves
koltségvetési rendeletben, ill. kiilon rendeletben hatdrozza meg.

(4) Az éves koltségvetést a Képviselo-testiilet kiilon megtartott rendes iilésen targyalja.

(5) A polgarmester sajat hatiskérben kiilon pénziigyi nyilvantartas alapjan, havonta 100.000.- Ft,
azaz: szazezer forint 6sszeg kifizetésére kotelezettséget vallalhat. Ezen kotelezettség vallalasok éves
Osszege az 1.000.000.-Ft, azaz: egymillio forintot nem haladhatja meg.

42.§

(1) Az Onkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) Az Onkormanyzat intézményeinek pénziigyi ellendrzését, valamint a koltségvetési szervek
fliggetlenitett belsd ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal figgetlen belsé ellenér megbizasaval latja
el.

(3) A Polgarmesteri Hivatal a Képviselo-testiilet, a Pénziigyi Bizottsag a lefolytatott ellenérzéshez
koteles a sziikséges szakmai és tigyviteli segitséget megadni.
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VI Fejezet
A Képviseld-testilet jogadllasa

43. §

(1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli valasztoi érdekeit. Részt
vehet a Képviselé-testilet dontéseinek elokészitéseben, végrehajtasuk  szervezésében €s
ellendrzésében. A képviseldk jogai és kotelességei azonosak. A képviseld az alakuld iilésen, illetve a
megvalasztasat kovetd iilésen eskiit tesz.

(2) A képviseld

a) a Képvisels-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestert6l), a jegyzotol, a bizottsag
elnokétdl onkormanyzati ligyekben felvilagositast kerhet, .

b)  kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzékonyvhoz kell mellékelni, illetdleg

, kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,

¢)  tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a bizottsag elndkének a
bizottsdg feladatkorébe tartozd tigy megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi iilése el¢
kell terjeszteni és tirgyalasara a képviselot meg kell hivni,

d)  irasbeli megbizas alapjan képviselheti a Képviselo-testiiletet,

e) a Képviselo-testiilet hivatalatol igényelheti a képviseldi munkajahoz szilkséges tdjékoztatast,
igyviteli kozremikodést. Kozérdekit ugyben kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal
intézkedését, amelyre a Hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni, -

f)  tiszteletdijra jogosult, '

g)  koteles részt venni a Képviselo-testilet munkéjaban,

h)  olyan magatartast tanusit, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok bizalmara,
a képviseld-testiileti tagsag kotelezi a viselojét, hogy ne csak a kozéletben, de a maganéletben
is mélto legyen a megbizatasdhoz,

i) felkérés alapjan részt vesz a testiileti ilések el6készitésében, valamint a kiilonbozod
vizsgalatokban,

j)  irasban vagy szoban bejelenti, ha a Képviseld-testiilet vagy bizottsaga iilésén valo részvételben,
vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

k)  kapcsolatot tart vélasztokorzetének polgéraival, illetve kiilonb6z6 Onszervez6dd lakossagi
kozosségekkel, ‘

/) a vele szemben felmeriilt kizarasi okot a vitat megel6zen bejelenti,

m)  kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a polgdrmesternek,
a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiiletének —a Képviseld-testiilet altal atruhazott
— dnkormaényzati iigyben hozott dontését,

n)  a vonatkozd jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden koteles megtartani a tudomaésara jutott
4llami, szolgalati és iizleti titkot, valamint koteles figyelembe venni az Alaptorvényben és mas
jogszabalyban a magantitokra és a személyi adatok védelmére vonatkozo szabalyokat.

(3) A Képvisels-testiilet iilésén az iilést levezeté polgarmesterre, alpolgdrmesterre vagy mas
képviselére, a bizottsagi iilések soran a bizottsag elndkere harul a titokvédelem biztositdsa.

Az bsszeférhetetlenségi és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras

44. §
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A helyi énkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi XCVI. térvény
alapjan az Osszeférhetetlenség megéllapitasara vonatkozé kezdeményezés kivizsgalasa, valamint a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és ellenérzése a Pénziigyi Bizottsag feladata.

45. §

(1) A vagyonnyilatkozatokat névvel ellatott boritékban a Pénzligyi Bizottsag elndke atvételi
clismervény ellenében veszi 4t és az atvett nyilatkozatokr6l — azok benyujtasanak idSépontjat is
tartalmazo — nyilvantartast vezet. A hozzatartozo vagyonnyilatkozatat zart boritékban kell leadni,
amelyet az atvételkor a Bizottsdg elndke zard pecséttel 14t el. A vagyonnyilatkozatokat és a
kapcsolddo iratokat, az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen, mas iratoktol elkilonitve, zart
lemezszekrényben kell tarolni. A képviselé vagyonnyilatkozatit a Pénziigyi Bizottsdg hozza
nyilvanossagra. -

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Pénziigyi Bizottsignal barki kezdemenyezheti. Az
eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmanak ellen6rzése.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak csak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalméra vonatkoz6 tényéllitas esetén van helye. Ha az eljarasra irdnyulé kezdeményezés nem jeloli
meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsdg felhivja a
kezdeményez6t a hidny potlasara. Ha a kezdeményezd a felhivasnak 15 napon beliil nem tesz eleget,
vagy ha a kezdeményezés nyilvanval6an alaptalan, a Bizottsdg javaslatot tesz a Képviselo-
testiiletnek, hogy az eljaras lefolytatasa nélkiil utasitsa el a kezdeményezést.

Megfeleld6 kezdeményezés esctén a Bizottsig a vagyonnyilatkozat, ill. vagyonnyilatkozatok
ellendrzését elvégzi és ennek eredményét — a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés
meghozatala céljabol — a soron kévetkezd Képviseld-testileti tilésre eloterjeszti.

(4) Az a képvisel6 aki a megvalasztasat kovetd 30 napon beliil, és azt kévetéen minden év januar 31.
napjaig nem tesz eleget vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének nem gyakorolhatja tisztségébol
fakadd jogait, nem kaphat tiszteletdijat, koltségtéritést, vagy mas egyéb természetbeni juttatast
mindaddig, amig ezen kotelezettségét nem teljesiti.

A polgarmester jogallisa

46. §

(1) A polgarmestert a telepiilés valasztopolgarai kozvetleniil valasztjak megbizatasat foallasban latja
el.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiletnek, a Képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendo.

(3) A polgarmester, ha a Képviselo-testiilet dontését az Onkorményzat érdekét sértének tartja,
ugyanazon lgyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az lilést kdvetd hadrom napon beliil ny(jthatja be, a Képviselé-testiilet a benyujtas
napjatdl szamitott tizendt napon belill mindsitett tobbséggel dont.
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Az {ilés dsszehivéasara és rendjére a rendkivilli iilés szabalyait kell alkalmazni.

(4) A polgarmester tekintetében az alapvet6 munkaltatoi jogokat a Képviseld-testiilet gyakorolja,
személyi anyagét a jegyz6 kezeli.

(5) A polgirmester sorozatos térvénysérté tevékenysége, mulasztdsa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztisa vagy a valosagnak nem megfeleld
teljesitése esetén a Képviselo-testillet - mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjdn - keresetet
nyujthat be a polgarmester ellen a Baranya Megyei Torvényszékhez a polgdrmester tisztségének
megsziintetése érdekében. Egyidejilleg  kérheti a polgarmesternek e tisztségébdl torténd
felfliggesztését is.

(6) A Képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre atruhazott hataskoroket az 1. melléklet tartalmazza.
Alpolgirmester jogallisa, feladata

47.§

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésere, munkajanak segitésére, a sajat tagjai koziil,
a polgarmester javaslatdra, - titkos szavazassal - egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

A tirsadalmi megbizatast alpolgarmester hivatali munkarendje: kiilon képviselo-testiileti dontés
alapjan.

(2) Az alpolgarmester részére a polgarmester hatarozza meg az ellatandé feladatokat, teriileteket.

(3) Az alpolgarmester részt vesz a kg’:pviselé-testﬁlet munkajanak elésegitésében, megszervezésében,
valamint a szakteriiletét illetd kérdésekben elékésziti a képviseld-testiilet dontéseit, megszervezi és
ellendrzi azok végrehajtasat.

(4) Az alpolgdrmester egylittmikodik a polgarmesterrel a bizottsigok ~munkdjanak
dsszehangolasdban, a Hivatal iranyitéséval kapcsolatos feladatainak ellatdsaban.

VII Fejezet
A Képviseld-testiilet bizotisdgai

48. §

(1) A Képvisel6-testillet dontéseinek eldkészitésére, illetve a hozott dontések végrehajtasanak
szervezésére, ellenérzésére, allando, vagy ideiglenes (ad hoc) bizottsagokat hoz létre.

(2) Az ideiglenes bizottsagot a Képviselo-testillet konkrétan meghatéarozott feladat ellatasara hozza
létre. Az adott feladat ellatasat kdvetden, arrdl a bizottsag beszamol a Képviselo-testiiletnek. A
beszamol6 elfogadasaval az ideiglenes bizottsag megszinik.

(3) Az 4llandé bizottsag tagjait és elndkét a polgarmester eléterjesztésére az alakul6 vagy azt kovetd
iilésen a Képviseld-testiilet valasztja meg.
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(4) A bizottsag tagjainak tobb mint felét, a bizottsag elndkét, a telepiilési képviseldk koziil kell
megvalasztani.

(5) A bizottsdg nem képviseld-testilleti tagjainak, a bizottsag feladatkdre szerinti jelentOsebb
szervezet képvisel6jét, szakemberét, tarsadalmi szervezet kiildottjét, a szolgaltatast igénybevevok
képviseldjét, a teriilet szakértdjét célszerli megvalasztani. A bizottsig nem képvisel6 tagja a
megvalasztasat kovetden koteles eskiit tenni a Képviselo-testiilet elott. Az eskii letételéig a bizottsag
tagja nem gyakorolhatja jogait. A vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen koteles megtartani
a tudomadsara jutott allami, szolgélati és izleti titkot, valamint koteles figyelembe venni az
Alkotméanyban és mds jogszabalyban a magantitokra és a személyi adatok védelmére vonatkozo
szabalyokat.

(7) A bizottsagok feladatkoritkben ellen6rzik a Polgarmesteri Hivatalnak a Képviselo-testiilet
dontéseinek az elokészitésére, illetdleg végrehajtasara iranyuldé munkajat. Ha a bizottsdgok a Hivatal
tevékenységében a Képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az dnkormanyzati érdek
sérelmét, vagy a szilkséges intézkedés elmulasztasat észlelik, a polgarmester intézkedését
kezdeményezhetik.

(8) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képvisel-testiilet rendeletével, hatarozatival, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett
dontésrol a Képviselo-testiilet a kovetkez6 iilésén hataroz.

49. §

(1) A KépviselS-testiilet az aldbbi allandd bizottsagokat hozza létre és tagjainak szamat a kovetkezdk
szerint hatarozza meg:

b)  Pénziigyi Bizottsag

tagjainak szama: 3 6

e)  Szocidlis Bizottsag

tagjainak szama: 3 6

(2) A képvisels-testiilet altal az 4lland6 bizottsdgokra atruhdzott hataskorok jegyzékét a 3. melléklet,
tagjainak névsorat a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

(3) A bizottsagok nem képviseld tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6
2007. évi CLIL tv. 3. §. (3) bek. e) pontja alapjan vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat — az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol sz616 torvény rendelkezéseinek megfeleléen — a Pénziigyi Bizottsag latja el.

A bizottsag miikodése

50. §

(1) A bizottsagok — jogszabélyok keretei kozott —iigyrendjiikben hatarozzak meg miikodésiik
szabélyait. A bizottsagok Uléseinek vezetésére a Képviselo-testilet Uléseinek szabalyait kell
megfelelden alkalmazni.

(2) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. Az éves munkatervrol a
Képviseld-testiileti tilésen, a bizottsig elndke tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.
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(3) A bizottsdgok munkdjuk segitése érdekében folyamatosan, vagy egy meghatarozott célra
tanacsadokat, szakértoket kérhetnek fel. A tanacsadék munkajukat fizetés, koltségtérités nélkil
végzik. A szakértok dijazasat onkorméanyzati dontéssel biztositott keretbdl, vagy palyazat tjan
elnyert 6sszegbdl lehet biztositani.

(4) A bizottsagok legalabb evente egy alkalommal kotelesek a tevékenységiikrél a Képviseld-
testiiletnek beszamolni.

(5) A bizottsdgok munkaterviikkben meghatarozott szamu — de évente legalabb négy— iilést tartanak.

(6) Az allando bizottsagi {iléseket eltérd idépontban, ugy kell megtartani, hogy azokon a Képviselo-
testiilet tobbi tagja is részt tudjon venni, ezert az 4llandé bizottsagok rendes iiléseit altalaban a ho

utolso6 hetében tartjak.

(7) Két vagy tobb bizottsag egyiittes tlést is tarthat. Ilyen esetben a tanacskozast a bizottsagi elndkdk
megegyezése szerinti bizottsdg elndke vezeti, de a hatérozatokat a bizottsdgok kiilén-kiilén
szavazassal hozzak meg.

51. §

(1) A bizottsag tagja koteles a bizottsag tilesén részt venni.

(2) Ha a bizottsag tagja a rendes bizottsagi {ilésekrd] naptari éven belill két alkalommal hianyzott, a
Bizottsag elnoke koteles ot irasban felszdlitani az iiléseken valo részvételre.

52.§

(1) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja Ossze és vezeti.

(2) Az elndk koteles Osszehivni a bizottsagot:

- a Képviseld-testiilet hatdrozata alapjan,

- a polgarmester inditvanyara,

- a jegyz6 inditvanyara

- a bizottsagi tagok egyharmadanak kezdeményezésére.

(3) A nyilvanos bizottsagi tlés id6pontjarél és helyérdl a telepiilés lakossagat a meghivonak a
Polgarmesteri Hivatal hirdetétiblajan torténd kifiiggesztésével kell értesiteni és lehetdség szerint a

helyi kabel tévében megjelentetni.

A bizottsag iilésére a polgarmestert, az alpolgarmestert és a jegyzot, az erre igényt tarto képviseldket,
valamint a bizottsig tanacsadéit kiilon is meg kell hivni. .

53.§
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A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van. Jogszabalyban meghatarozott
esetben, a dontéshez a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint felének szavazata sziikséges. .

54. §

(1) A bizottsagok mitkodésének tigyviteli feladatait a Polgdrmesteri Hivatal 1atja el.
(2) A bizottsagi iilésrol jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) A jegyzOkoényv tartalmi és formai kovetelményeire az SzMSz 36. §-aban meghatarozott
szabalyokat kell értelemszerlien alkalmazni azzal, hogy a jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy
tagja irja ala.

VIII Fejezet
A polgdrmester, az alpolgdrmester, a képviseldk, a bizottsdgi tagok dijazdsdnak, illetve
tiszteletdijanak megdllapitdsdra vonatkozo szabadlyok

55. §

(1) A polgarmester illetményér6l — az Motv-ben meghatarozottak szerint — a Képviselo-testiilet
alakulo ilésén dont. Esetleges jutalmardl— a Pénziigyi Bizottsag javaslatira — szintén a Képviseld-
testiilet dont.

(2) A Képviseld-testiilet a tarsadalmi megbizatasa alpolgarmester tiszteletdijat a megvalasztasaval
egyidejiileg — az Motv-ben meghatarozottak szerint — 6sszegszer(ien hatarozattal allapitja meg. Ha az
alpolgarmester a tiszteletdij egészérdl irasban lemond annak Osszegszerli meghatarozasar6l nem
szlkséges hatarozni.

(3) A képviseldk részére dnkormanyzati rendeletben havi tiszteletdij és/vagy természetbeni juttatas
allapithaté meg. E rendeletben kerlilnek szabalyozasra a képviseldi feladatok nem teljesitése miatt
alkalmazhat6 szankciok is.

(4) Ha a képviseld, naptari éven beliil, a Képviseld-testiilet harom rendes iilésérdl tavol marad, a
polgarmester koteles 6t irasban felszolitani az tiléseken valo részvételre.

IX Fejezet.
A Képviseld-testiilet hivatala

56. §

(1) A Képvisel6-testilet egységes hivatalt hoz létre Hidasi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel, az
Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével, valamint az allamigazgatasi
tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara.

24



(2) A polgarmester a Képvisel6-testilet déntései szerint és sajat dnkorményzati jogkorében iranyitja
a hivatalt. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A Képviselo-testillet a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét a jegyz0 javaslata és a polgarmester el6terjesztése alapjan az alabbiak
szerint hatdrozza meg:

a) A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozddasa:

I. Pénziigyi Iroda

II. Adé6 iroda

TII. Altalanos Igazgatasi Iroda ( igazgatas, szocidlis és gyamilgy, anyakonyv, népesség,
teleplilésfejlesztcs .

b)  APolgarmesteri Hivatalban a heti munkaid6 40 ora.

A hivatal munkarendje:

Hétfsté1 — cstitortokig: 7 6ra 30 perctdl — 16 oraig

Pénteken: 7 6ra 30 perct6l — 13 Oraig

Ugyfélfogadas:

Hétft6] — csiitortokig: 7 éra 30 perctdl — 15 oréig

Pénteken: 7 ora 30 perctdl — 12 6raig

Ebédsziinet: 12 6ratol — 12 éra 30 percig

c.) A jegyzb az egyes érdemi ligyintézOk részére kiadmanyozasi jogot biztosithat.

(4) A Polgarmesteri Hivatal mikodésének részletes szabdlyait a Hivatal Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzata tartalmazza. A jegyz6 éltal —a polgarmester egyetértésével — dsszeallitott Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

A jegyz6

57.§

(1) A Képviselo-testillet — palydzat alapjan —jogszabalyban megallapitott képesitési kovetel-
ményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

(2) A kinevezés hatarozatlan id6re szol.

(3) A jegyz6 gondoskodik az Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, dont a
hataskorébe utalt tigyekben, dontésre elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi
tigyeket, gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i tekintetében.

Aljegyzo

58. §

A Képviselé-testiilet a jegyzo javaslatara — a jegyzore vonatkozo szabalyok szerint — aljegyzot
nevezhet ki, a jegyzo helyettesitésére, a jegyzo altal meghatarozott feladatok ellatasara. A kinevezes
hatarozatlan idére szol.
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A jegyzbi és aljegyzOi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatisuk esetére —
legfeljebb hat honap id6tartamban- a jegyz6 irasban rendelkezik a jegyz6i feladatok elldtdsanak
modjarol.

X Fejezet
A nemzetiségi onkormdnyzatok mitkodésével

Kapcsolatos szabalyok

59.§ -

A Hidasi Német Nemzetiségi Onkorményzat, a Hidasi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
miikédésével kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

fgy kiilonosen:

- ellatja a gazdalkoddsuk végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat;
- biztositja a testiileti miikddés feltételeit;

- igény szerint helyiséget, jegyzOkonyvvezet6t biztosit a testiileti tilésekhez;

- elkésziti az tilések jegyzOkonyveit;

- gondoskodik az ezzel kapcsolatos egyéb ligyviteli feladatok ellatasarol.

- az egylittm{kddési megallapodasok megkotésérol

- Hidas K6zség Onkorményzata a Nemzetiségi Onkormanyzatok részére biztositja az dnkormanyzati
miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasaban az alabbiak szerint:

a.) Az Onkormanyzat részére igény szerint biztositja a hivatal épiiletét, az onkormanyzati feladat
ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdzoket.

b.) Testiileti iilések elékészitése, meghivdk, el6terjesztések, hivatalos levelezés elSkészitése,
postazasa, a testiileti iilésck, kozmeghallgatasok jegyzokonyveinek elkészitése, postazas,

c.) Gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartas, iratkezelési feladatok,

d.) A testiileti {iléseken a jegyz6 vagy vele azonos képesitéssel rendelkezé megbizottja részt vesz, €s
jelzi amerinyiben torvénysértést észlel, '

¢.) Hidas Koézség Onkormanyzatanak a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd pénziigyi
kapcsolattartasra kijelolt megbizottja a jegyz6, a pénziigyi, gazdalkodasi el6ado,

) A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatésa,
végrehajtdsa sordn fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.
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g) A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasénak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndke vagy az 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi nkormanyzati képviseld jogosult.

h.) Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet.

i.) Pénziigyi tevékenységre kizérolag az utalvanyozas utén és az utalvanyozas pénziigy ellenjegyzése
mellett keriilhet sor.

j.) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére Hidas Kozseg Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak Vezetdje, vagy a Jegyzo altal irasban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba
tartozo koztisztviseld jogosult.

k) Az érvényesitést kizarolag Hidas Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak ezzel
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezd dolgozdi végezhetik.

1.) Az érvényesitének ellenériznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben a jogszabalyok ¢és belsd szabélyzatban foglaltakat megtartottak —e.

m.) A kételezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

n.) Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintet¢ben nem lechet azonos a
kotelezettségvallalsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

0.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasra
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyv
szerinti kGzeli hozzatartozdja vagy a maga javara latna el.

p.) A Nemzetiségi Onkorményzat Elndkét vagy az ltala meghatalmazott személyt a fizetési szamla
feletti rendelkezési jogosultsag Hidas Kozség Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi
Vezetbje, vagy a Jegyzd altal kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal dlloményéba tartozd koztisztviseld
egyiittes alafrasdval —a banki alairas-bejelentés szerint- illeti meg.

XF Fejezet
Zaré rendelkezések

60. §

(1) Ez a rendelet kihirdetését kdvets napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti Hidas
Kozség Onkormanyzat Szervezeti ¢és Mikodési Szabilyzatarol —szolo 14/2014.(X11.01.)
onkormanyzati rendelete.

(2) A rendelet roviditése: SZMSz

(3) Az SzMSz mellékletei:

1. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (Ugyrend)
2. melléklet: A polgarmester hataskorébe utalt feladatok

3. melléklet: A Képvisel6-testiilet alland6 Bizottsagainak hatéskorébe utalt feladatok
4. melléklet: Tarsulas keretében végzett feladatok
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(4) Az SzMSz figgeléket:

1. sz figgelék: Az bnkormanyzat miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok
2. sz fuggelék: A Képviselo-testiilet tagjainak névsora

3. sz figgelék: A Képviseld-testiilet allando bizottsagai tagjainak névsora

Hidas, 2019. november 26.

N

B¢rg Csaba
polgarmester

— 1 /_\

S

Al
jegyzo

Zaradék:
A 9/2019. (X1.29.) 6nkormanyzati rendelet kihirdetve Hidason, 2019. november 29. napjan.

Dr. Téth Attila

Jegyzo

1. melléklet

a 9/2019. (XI1.29.) inkormanyzati rendelethez.
HIDASI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(UGYRENDJE)

Tekintettel az llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben foglaltakra, az alapit6 onkormanyzat az
Matv. 41. § (2) bekezdése és 42. § 2. pontjéra figyelemmel a Hidasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat a kovetkezok szerint allapitja meg:

L
Altalinos rendelkezések
1. A Hivatal megnevezése, adatai
A Hivatal megnevezése: Hidasi Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/11L.
Alapité Okirat: 1. szamu fiiggelék

A Hivatal azonosité adatai:
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Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 331780

Kozponti Statisztikai kodja, azonositoja: 15331782-8411-325-02

Statisztikai szamjele: 15331782-102

Adodszama: 15331782-1-02

Szamlavezeté pénzintézet megnevezése: Mecsek Takarék Hidasi Fiok

Koltségvetési elszamolasi szamla szama: 50300013-15000398

Szakagazat szama: 841105

Levelezési cime: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/11.

E-mail cim: hidas@axelero.hu

2. A hivatal miikodési teriilete

A Hivatal illetékességi teriilete Hidas telepiilés kozigazgatasi teriilete.

3. A Hivatal jogallasa

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, 6nalloan miikodod és gazdalkodo koltségvetési szerv.

IL

A Hivatal feladatai

A Hivatal tevékenysége Hidas Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, annak bizottsagai, a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tisztségviseldi munkaja eredményességének eldsegitésére iranyul,
ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat, valamint eldkészitd, szervezd, végrehajto,
ellenérzé, szolgaltatdé tevékenységet folytat. A Hivatal altal allami feladatként illetékességi és
mikodési korében ellatand6 alaptevékenységek részletes felsorolasat a Hivatal Alapité Okirata
hatarozza meg. (az tigyrend 1. szamu fliggeléke)

a)
b)
c)
d)

e)

b)

4. A Hivatal a Képviselo-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
szakmailag elokésziti az onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testileti eldterjesztéseket, a
hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet;
nyilvantartja a Képviseld-testiiletek dontéseit;
szervezi a Képviselo-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését;
ellatja a Képviseld-testilletek munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvéntartdsi, ligyviteli
adminmisztraciés feladatokat;
az Onkormdnyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési feladatok
cllatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

5. A Hivatal a Képviselo-testiilet bizottsaga miikodésével kapesolatban:
biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsag mikodéséhez sziikséges lgyviteli
feltételeket;
szakmailag el6késziti a bizottsagi elGterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat;
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¢) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdemeényezés megvaldsitasi lehetéségeirél, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezé kérelmet, javaslatot;
d)  gondoskodik a bizottsagi dontes nyilvantartisarol és végrehajtasarol.

6. A Hivatal a képvisel6 munkajanak segitése érdekében:
a)  elosegiti a képvisel6 jogainak gyakorlasat;
b)  koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a szilkséges felvilagositast

megadni, illetve intézkedni;
¢) koézremikodik a képvisel6 tdjékoztatasanak megszervezésében.

7. A Hivatal a polgirmesterek, alpolgdrmesterek munkajaval kapcsolatban:
a) dontést készit el6, szervezi a vegrehajtast,
b)  segiti a Képvisels-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet, nyilvantartja a
polgarmester dontéseit.

8. A Hivatal a pénziigyi, gazdilkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
' feladatok korében ellatja:

a) azintézményi tervezés, beszamoltatés, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b)  aberuhdzds, feltjitas elokészitését, lebonyolitasat,

¢) a belsd gazdalkodas szervezését, a belsd létszam-, és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatasat,

d)  akoltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmeény szamviteli munkdajanak iranyitasat,

e)  aszamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

h a teriileti tervezést, vallalkozasszervezest,

g) az Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

9. A Hivatal egyéb feladatai:
a) az onkormanyzat képviseletére delegaltak munk4jat segiti, tajékoztatasukat igény szerint
megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez;
b) kozremilkodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatdsi,
onkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban;
¢)  aHivatal miikddésének technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort 14t el, végzi az iktatast,
irattarazast. '

ITL.

A Hivatal iranyitasa, vezetése és képviselete

Hidas kézség polgarmestere az Motv. 67. § a) pontja szerint sajat hataskorében irdnyitja, a jegyz6 az
Mbtv. 81. § (1) bekezdése szerint vezeti a hivatalt.

10. A Hivatal iranyitasa

Az allamigazgatasi feladatok ellatdsa korében a Képvisel6-testiiletek a Hivatalt nem iranyithatjak,
ebben a korben utasitast a jegyzonek nem adhatnak.

Irdnyitéi jogkorében a polgérmester irdnyitja a munkaterv tervezetének elkészitését, intézkedik
allamtitkot vagy szolgalati titkot sérté cselekmény eclkovetése esetén, tovabba a titoksértés
megeldzése és megsziintetése irant.
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A Hivatal miik6déséhez sziikkséges eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi koltségeket a Képviseld-
testiiletek altal elfogadott koltségvetés hatdrozza meg. Ezen keretek biztositjak a targyi és személyi
 feltételeket a Hivatal miik6déséhez.

A polgarmester Hivatalt iranyité munkéjanak eszkozei a Hivatal mitkodésével kapcsolatos altalanos
szabalyozo rendelkezések, vezet6i megbeszélések, hivatali munkaértekezletek.

11. A Hivatal vezetése

A Hivatal vezet6je a jegyz0, aki szakmailag felelds a Hivatal mikodéséért, az ligyek konkrét
megoldasaért, a dontések végrehajtasaért. Tevékenysége soran felelos a kozérdeknek és a
jogszabalyoknak megfeleld, szakszert(, partatlan, igazsagos €s szinvonalas ligyintézés ellatasaért.

A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenéen kiilondsen a kovetkezok:

A testiilet mitkodésével kapcsolatban:

a)  Osszehangolja az elékészité munkat, gondoskodik a tdérvényességrél, a jogszabalyok,
Onkorméanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartdsarél;

b)  figyelemmel kiséri az elGterjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi megtargyaldsat;

¢) figyelemmel kiséri a testiileti {ilések menetét torvényességi szempontbol, ha a ddntéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

d)  gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérél, a dontések érdekeltek részére torténd
eljuttatisarol, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

e) kezeli a polgarmester személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatassal kapcsolatos iigyviteli
feladatokat.

/) kozponti jogszabalyoknak megfeleléen elokésziti, szervezi és lebonyolitja a véalasztasokat,
népszavazasokat.

A Hivatal miikédésével kapcsolatban:

a) a hivatal bels6 szervezeti egységei Utjan, a jogszabdly é&ltal hataskorébe utalt hatdsagi
jogkoroket a TV. fejezetben meghatarozottak szerint ellatja, a fejezetben nem szabélyozott
hatdsagi jogkoroket a szervezeti egységek kozott felosztja;

b) a hivatal belsé szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az ugyfelfogadas rendjére
vonatkozoban javaslatot készit a polgérmestereknek;

¢) a hataskorébe tartozo tligyekben szabalyozza a kiadmanyozéis, az ellenjegyzés ¢s az
utalvanyozas rendjét;

d)  gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében;

e) ellitja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviseldivel, munkavallaloival, az
onkormanyzati intézményvezetokkel kapcsolatosan,

/) iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;

g)  iranyitja a dolgozok tovabbképzését;

h)  vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatal belsé szervezeti egységeiben a munka;

i) elkésziti a Hivatal tevékenységérol sz616 beszamoldt, amelyet a jegyzd terjeszt a Képviseld-
testiilet elé;

j)  irényitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;

k)  elokésziti és lebonyolitja, a feladatkorébe tartozo intézmények esetén, a magasabb vezetdi
megbizas palyazati eljarasat;

/) adatokat szolgaltat a K6zoktatasi Informacios Rendszer kiépitéséhez, mikodtetéséhez;

m) elokésziti a kézmivelédési intézmény 1étesitésérol, gazdalkodasi jogkorérodl, atszervezésérol,
megsziintetésérol, tevékenységi kérének modositasardl, nevének megallapitasardl szo6lo dontés
meghozatalat, gondoskodik az alapitd okiratok moédositasardl;
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n)  elékésziti dontésre a feladatkdrébe tartozo feliilbirdlati €s a torvényességi kérelmeket;

0) elékésziti-a nem helyi dnkormédnyzat 4ltal alapitott nevelési-oktatasi intézmeny miikddési
engedélyének kiadésat;

p)  el6késziti az 6vodai beiratkozasok idépontjdnak meghatarozasat;

g)  Osszedllitja a kozéptavu fejlesztési terveket a kdzoktatés, a kdzmivelodés €s a sport terén.

Az aljegyzé elldtja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

12. A Hivatal képviselete
A hivatal képviseletét a jegyzo latja el.

Egyedi allamigazgatasi ligyekben a kiadményozast gyakorld igazgatasi koztisztviselok jogosultak a
Hivatal nevében nyilatkozni, ezen jogukat tovabb nem ruhdzhatjak at. A média eldtti képviscletre
(nyilatkozattételre) a polgarmester, az alpolgarmesterck, a jegyz0, a feladatkdrébe tartozo tigyekben,
az aljegyz6 jogosult. A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6, valamint az aljegyz0, vagy a polgarmester
4ltal meghatalmazott személy latja el. Az onkormanyzatot, illetve szerveit érintd perben
meghatalmazottként eljarhat a Képviseld-testiilet tagja, a jegyz0, a hivatal Uigyintezoje.

A képviseleti jog megaddsarél, visszavonasarél a jegyz0, vagy a polgarmester irasban értesiti a
meghatalmazottat. :

Torvény, korményrendelet alapjan sajat hataskor gyakorldja ellatja a tevékenyseg gyakorlasaval
kapcsolatos képviseleti feladatokat.

13. Munkaltatoi jogok gyakorlasa

A munkaltatoi jogok kore:

a) kinevezés

b)  felmentés

c)  vezetdi megbizas adasa, visszavondsa
d)  osszeférhetetlenség megallapitasa

e) tartalékallomanyba helyezes,

S kirendelés

g)  fegyelmi eljaras meginditasa

h)  fegyelmi bilintetés kiszabasa.

Egyéb munkaltatoi jogositvanyok:
a) teljesitményértékelés,

b)  jutalmazas,

¢)  szabadsagengedélyezés,

d)  mindsités.

A munkaltatol Jogokat a Képviseld-testiilet gyakorolja 4t nem ruhazhat6 jogkorben a polgarmester
az 6nkormanyzati intézmények palydzat utjan megbizott vezet6i tekintetében.

A jegyzb, aljegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgirmesterek, és az Onkormanyzati intézményvezetdk
tekintetében a polgarmester, az aljegyz tekintetében a jegyz6 gyakorolja.

A Hivatal kdztisztvisel6i és munkavallaloi esetében a munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja.
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A jegyzé a szabadsag (alap és pdt) kiadasaval kapcsolatbah a szabadsigolasi terv készitésére
vonatkozo kotelezettségét a pénziigyi koztisztviselokre ruhazza at.

A Hivatal a munkavallalok részvételi jogat, véleményezési jogat, tajékoztatashoz vald jogat a Munka
Torvénykonyve alapjan, iizemi megbizott utjan biztositja.

IV.
A Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa és mitkodése

14. A Hivatal belso szervezeti tagozodasa

A hivatalon beliil a kévetkezé szervezeti egységek miikodnek:
a)  Altalanos Igazgatasi Iroda (szocialis, gyamiigy, népesség, anyakdnyv, telepiilésfejlesztés)

b.) Adétigyi Iroda .
c.) Pénziigyi Iroda

Hivatal szervezeti abraja
A hivatal engedélyezett 1étszamkerete: 8 6 koztisztviseld

A hivatal mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat a Képviselo-testiilet minden évben az éves
koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

Az egyes munkakorok tartalmat, feladatait, a helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak,
melyek térzspéldanyai a jegyzonél megtekinthetdk.

15. Valamennyi szervezeti egységet érinto dltalanos szabalyok

A bels6 szervezeti egységek (irodak) élén a jegyz6 all. A hivatal irodai egymassal mellérendeltségi
viszonyban allnak és koételesek egymassal egylittmiikddni a feladatok ellatasaban. :

Testiileti munka elékészitésével kapcsolatban:

A Képviselo-testilletek elé csak a polgarmesterrel, a jegyzOvel és az aljegyzdvel egyeztetett,
torvényességi szempontbol ellendrzott eldterjesztés nyljthatd be.

Az eléterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell:

a)  az elGterjesztd, elokészitd megnevezését,

b) az elbterjesztés targyat, melynek egyeznie kell a KépviselS-testiileti {ilésre kibocsatott
meghivoban szerepl6 szdveggel,

¢)  anapirend sorszamat,

d)  az eldterjesztés ligyiratszamat,

e)  ajavaslattevd, véleményez bizottsdgok, valamint a meghivottak felsorolasat,

/) ahivatalos megszolitast,

g) mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, melyek az ligyben megalapozott dontés
meghozataldhoz sziikségesek,

h)  amennyiben az adott témakdrben t6bb megoldés lehetséges, azokat lehetOség szerint ismertetni
kell,

i) sziikséges utalni a targyban sziiletett korabbi dontésekre, a végrehajtas tapasztalataira,

33



j)  ahatérozati javaslatnél fel kell tiintetni, hogy a hatdrozathozatal az Métv., valamint az SZMSZ
vonatkozd el8irasai alapjan egyszer(l vagy mindsitett tobbséget igényel,

k)  torekedni kell a hatérozati javaslatok szabatos és magyaros megfogalmazasara,

) az ingatlanok elidegenitésére iranyulé eléterjesztésekben a hatarozati javaslatnak minden
esetben tartalmaznia kell az ingatlan azonosit6 adatait (hrsz., pontos cim),

m) lehetdség szerint az elSterjesztéshez csatolni kell a dontésre vonatkozd koltségelemzést, a
dontés koltségvetési kihatasat. )

Az elbterjesztés elkészitése a jegyzd, illetve az éltala meghatarozott koztisztvisel§ feladata. Az
el6terjesztések elkészitéséért felelds személy meghatérozasa a munkatervben tortenik meg.

Az el6készités soran a Hivatal bels6 szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikodni az eldterjesztes
készitéjével, kotelesek a szikséges felvilagositast megadni.

Az elbterjesztést a munkatervben meghatérozott iilés elott legalabb 8 nappal kell a jegyzének leadni.
Az eléterjesztés leadasanak itt meghatérozott rendjétél vald eltérést a polgarmester vagy a jegyzo
engedélyezheti.

A kiemelt fontossagu iratok archivalasanak rendje:

Az Onkorményzatok és a Hivatal miikddése kapesan keletkez, tartalmanal fogva kiemelt fontossagu
iratok, dokumentumok az alabbiak:

a)  helyi dnkorményzati rendeletek,

b)  Képviselo-testileti hatarozatok kivonatai,
c) testiileti tilések jegyzokonyvel,

d) testiileti ilések napirendjei,

e)  kozmeghallgatisok jegyzokonyveri,

£ belso szabalyzatok, utasitasok,

g)  alapitd okirat (hivatali, intézményi)

h)  munkatervek,

i) belsd hasznalata nyomtatvanyok,

j)  palyazatok.

E rendszerben minden irattipus 6nllé mappat vagy el6adoi ivet kap. A Hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi kotelesek a dokumentumokat oly médon egységesen elnevezni, amely utal annak
jellegére, idoszerliségére.

16. A szervezeti egységek altalanos feladatai

A szervezeti egység vezetbje, a jegyzd gondoskodik a szervezeti egységen belilli munka

megszervezésérol, amelynek soran:

a)  biztositjak a kiadott feladatok hataridére torténd szakszer( és térvényes vegrehajtasat,

b) gondoskodnak az adott szervezeti egységhez tartozé bizottsdg munkdjanak szakmai
eldkészitésérol,

¢)  a testilleti munka hatékonysaga érdekében részt vesz a bizottsag tilésen,

¢) munkaidd nyilvantartis: a jegyz6 gondoskodik a ledolgozott munkaidd nyilvantartidsa és
ellenérzése céljabol a jelenléti iv vezetésérél, melyben fel kell tiintetni a munkakezdes €s
eltavozas idépontjat.

f)  felelés az altala vezetett szervezeti egység feladatkdrébe tartozod hatosagi ellenérzes
lefolytatasaért, a szitkséges intézkedés megtételéért,

g)  hataridre torténd statisztikai adatszolgéltatasi kotelezettsegeert
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)

7
k)
D

meghatarozza ¢és ellenérzi az iroda dolgozoinak munkéjat, elkésziti a munkakori leirdsokat,
valamint azokat aktualizalja,

az irodara érkezd dligyiratokat szignalja, ellatja a kiadmanyozési rendben szabdlyozott
jogkoroket,

rendszeresen ellen6rzi és irattarba adas elott szignalja az eléadoi iveket,

feladatkorében kapcsolatot tart az dnkormanyzati intézmények vezetdivel,

elvégzi az iroda koztisztviseldinek vonatkozasdban a mindsitések, a teljesitmény-
kovetelmények megallapitasa és a teljesitményértékeles elokészitését.

V.
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladata, miikkodése

17. Az Altalanos Igazgatisi Iroda altalinos feladatai

Onkorméinyzati igazgatasi teriileten:

a)

b)
¢)
d)

e)
D

g

h)

biztositja a Képvisel6-testiiletek, a bizottsagok, valamint a Hivatal mikodéséhez a technikai
(irodak, tanadcstermek, vilagitds, hangositas, irodatechnika), tigyviteli (jegyzOkonyvezési,
gépirasi,) és szervezési feltételeket, |

ellatja a Hivatal iktatési és postazasi feladatait,

miikodteti a Kézponti Iktatét, ellatja az iratkezeléssel kapcesolatos feladatok feltigyeletét;
kozremikodik az onkormanyzati jogalkotis soran a rendelet-tervezetek ellendrzésében, az
elfogadott rendeletek kihirdetésében,

elékésziti az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a Képviselo-testiiletek és szervei tiléseit,
biztositja annak személyi, targyi, technikai feltételeit, ellatja a testiileti miikodéshez kapcsolddo
adminisztrativ és archivalasi feladatokat.

segiti a polgarmester, az alpolgarmester, €s a jegyzo tevékenyseégét, el6késziti és megszervezi
a kozmeghallgatast, sziikség szerint szervezi a lakossagi forumokat,

ellatja a nemzetiségi Onkormanyzatok mikodéséhez kapcsolédd feladatokat: biztositja a
archivalasat a nemzetiségi Onkormanyzatok Szervezeti és Miuikodési Szabdlyzatanak
megfelelden,

kezeli a Hivatal személyi dllomanyanak, az 6nkormanyzatokhoz tartozo személyek, valamint
az Onkorményzat mikodtetésében 1évd intézményektdl atvett technikai dolgozok személyi
anyagat, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat,

kozépiiletek lobogdzasaval kapcesolatos feladatok ellendrzése, végrehajtasa,

lebonyolitja a birosagi tilnokvalasztast,

elvégzi a kis értékii beszerzéseket, lebonyolitja a megrendeléseket,

elékésziti a feladatkorébe tartozd szerz6déstervezeteket;

miikodteti a hivatal informatikai rendszerét, koordinalja a hivatali gépjarmiivek hasznalatat,
mikodteti a telefonkdzpontot, megszervezi a takaritast, épiiletfenntartast,

szervezi a jogi tajékoztatd, felvilagosité munkat, koordinalja a tovabbképzéseket, a tanfolyami
jelentkezéseket,

apolja a partner- €s testvérvérosi kapcsolatokat;

gondoskodik az 6nkorményzati delegicid utazasanak megszervezésérdl, a telepiilésre érkezd
képvisel6k fogadasarol, '

ellitja a honvédelmi igazgatassal kapcsolatban a polgarmester feladatkdrébe tartozo
adminisztracios feladatokat,

kapcsolatot tart a kiilsd szakértokkel (jogi szakértd, kozbeszerzési szakértd, mindségiranyitasi
szakérto)
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s)  intézi a kdzalapitvanyok kapcsan az alapitot terheld iigyeket.

Onkormanyzat oktatisi, sport és kozmiivelodési feladataival kapcsolatos teriileten:

a) részt vesz az 6voda és a kozmiivelddési intézmények gazdalkodasanak és miikodésenek
torvényességi ellenbrzéseben;

b) meghatirozza a feladatkorébe tartozé intézmeények koltségvetésének Osszeallitdsahoz
sziikséges adatokat;

¢)  sport- és kozmiivelddési tevékenységek tamogatasara palyazati rendszert mikodtet,

d)  nyilvantartja és figyelemmel kiséri a timogatasi szerz6déseket, ellenérzi az elszamolasokat,

e)  vezeti a feladatkdrébe tartozo intézményvezetdk szabadsag-nyilvantartasat;

#)  kapcsolatot tart a civil szervezetekkel.

18. Altalanos Igazgatasi Iroda
Az Altalanos Igazgatasi Iroda szocidlis feladatai:

Ellatja a szocialis térvénybdl és az 6nkormanyzat helyi szocialis rendeletébol eredd, az onkormanyzat
hatéaskorébe tartozo szocialis feladatokat:

a) pénzbeli ellatasok

b)  koztemetés

¢)  gyermekek étkezési téritési dij hozzajarulasa

d)  kézfoglalkoztatas palyazatainak elokeszitese

Elbiralasra elékésziti az onkormanyzat helyi rendeletében foglaltaknak megfelelden a felsSoktatasi
intézményekben tanulé szocialisan hatranyos helyzetil hallgatok tamogatasi kérelmeit a tanulmanyi
eredményhez kotott tamogatas, illetve Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondij
Palyazat tekintetében.

Ellitja a jegyz6i hatiskorbe tartozoé alabbi feladatokat:

a)  szocidlis és gyermekvédelmi intézmények fenntartoi feladatainak ellatasa

b) lakasfenntartasi timogatas :

c)  aktiv koruak ellatasa

d)  méltanyossagi alapon kozgyogyellatas

e)  rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

/) kiegészité gyermekvédelmi timogatas

g)  6vodaztatasi timogatds megallapitasa

h)  védendd fogyasztokkal kapcsolatos igyintézes

i) hatésagi bizonyitvanyok killitisa halmozottan hatranyos helyzetr6l, illetve szocialis
ellatasokrol. :

Az Altalanos Igazgatasi Iroda egyéb feladatai:

Fenntartéi irényitist gyakorol, az Onkormanyzat szocialis és gyermekvedelmi intézményei
tekintetében.

Fenntart6i irdnyitast gyakorol az onkormanyzat egészségiigyi intézmenyei tekintetében.
Ell4tja az 6nkormanyzat egészségligyi iranyitassal kapcsolatos hatosagi feladatait.

Rendszeres kapesolatot tart a fogyatékosok (vakok és gyengénlatok, sulyos mozgaskorlatozottak)
érdekvédelmi csoportjaival.
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Az Altalanos Igazgatasi Iroda hatosagi feladatai:

Ellatja a jegyz6 feladatkorébe tartozo altalanos kézigazgatasi feladatokat, ezen beliil:

a) Lefolytatja a.telepengedélyezési eljarast, nyilvantartast vezet a telephelyekrol, ellendrzi a
telepengedélyesek miikodését. Nyilvantartisba veszi a bejelentés-koteles ipari tevékenységet
végzoket, ellendrzi mikodésiiket.

b)  Elvégzi a hagyatéki iigyintézéssel, leltarfelvétellel kapcsolatos teenddket.

c)  Kiadja az iizletek miikddési engedélyét, nyilvantartést vezet a mitkdési engedéllyel rendelkezd
izletekrol, ellendrzi azok mitkodését. Nyilvantartasba veszi a bejelentés-koteles kereskedelmi
tevékenységet végzoket, ellendrzi milkodéstiket.

d)  Nyilvantartja a fizet6-vendéglato helyeket. Kérelemre szallashely-tizemeltetési engedélyt ad ki.

e)  Birtokvédelmi feladatokat 14t el.

f  Allattartassal 6sszefiigg iigyeket intézi, marhalevelet kezel.

g)  Vezeti a méhnyilvantartast. '

h) Végzi az anyakonyvi ligyintézést: sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyvezést,
hazassagkotések és egyéb anyakonyvezéssel kapcsolatos rendezvényeket szervez, és bonyolit
le. ‘

i)  Ellatja a hazai anyakonyvezési, Ujboli és utdlagos anyakdonyvezési feladatokat, intézi a
névviselési, névvaltoztatdsi ligyeket, az allampolgarsagi ligyeket.

j)  Elvégzi a vadkarral kapcsolatos teendoket. ,

k)  Hirdetményekkel kapcsolatos ligyintézés, kezeli a hivatal belsd hirdetétablajat.

/) Engedélyezi a gytimolcstelepitést.

m) Robbanotestekkel, talalt targyakkal kapcsolatos igazgatés.

n) Jelzalogjog atjegyeztetésével, torléseével kapcsolatos feladatok.

o) Intézi a sirhely megvaltast, Gjravaltast, vezeti az ezzel kapcsolatos temetdi nyilvantartast.

19. A telepiilésfejlesztés altalanos feladatai:
- Telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos tervek és koncepciok eldkészitése, megvaldsitasuk végrehajtdsa;
- telepiilési beruhdzasok eldkészitése €s bonyolitésa;

- munkateriilet atadas-atvétele, folyamatos miszaki ellendrzés a beruhdazas, felujitas kivitelezése alatt,
miiszaki atadas-atvétel bonyolitdsa, szerz6désmoédositasok el6készitése, éves - negyedével
koltségvetési;

- javaslatok az energiafelhasznalasi koltségek csokkentésére, dontések elokészitése;
- cllatja a telepiilési kozmil haldzat bévitésével kapcesolatos teenddket,

- az Onkormanyzati karbantartasokkal, felujitasokkal, fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos
feladatok bonyolitdsa, szervezése, sziikség szerint kdzbeszerzési eljarasok miiszaki elokészitése,
adatszolgaltatés;

- folyamatosan figyeli a palyazati lehetoségeket;
- a nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadésa, palyaztatasa, hatdsagi feladatok ellatasa;

- folyamatos informécidaramlés biztositdsa a tervezett és nem tervezett fejlesztések, beruhazasok
szlikségességérdl, kiilonds tekintettel a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak sziikségességére;

- adésmindsitési eljaras keretében adatok szolgéltatasa a forgalomképes ingatlanvagyonrol;
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- az 6nkorményzati vagyongazdalkodas soran felvet6dd kozgazdasagi elemzések elkészitese;

- az énkormanyzati vagyon hasznositasi lehetdségeinek megkeresése, kidolgozasa ¢s a projektek
megvalosulasanak eldsegii€se;

- értékesitésre kijelolt ingatlanok palyézati eljarasainak bonyolitasa, szerzddések eldkészitése,
dontés-eldkészites;

- onkormanyzati ingatlanok megosztdsaval, telekalakitasaval, hasznositésaval, palyaztatassal
kapcsolatos feladatok el6készitése, ellatasa,

- kapcsolattartas a Jarasi Foldhivatallal;

- osszefogja a kozos hivatalt érintd kozbeszerzési cljarasokat, folyamatos informaci6é cserével
biztositja az egyes eljarasok sziikségességének jelzését, valamint lebonyolitasanak feltételeit,

- az Onkorményzati intézményekkel kapcsolatos karbantartasok, feldjitasok, beruhazasok
elokészitése, igények osszegylijtése, koltségvetési fedezetre javaslattétel, valamint ezen feladatok
bonyolitasa, sziikséges kozbeszerzési eljarasok lebonyolitds

- év végi zarashoz adatszolgaltatas a vagyonban bekovetkezett valtozasok kapcsan.
kozvilagitassal, villamos energia vételezésével és fogyasztasaval kapesolatos eladatok;

- vezetékes vizhalézattal, a szennyvizhalozattal, a szennyviz tisztitdsaval és a szennyviziszap
elhelyezésével kapcsolatos feladatok;

- csapadékviz halézat fenntartasaval kapesolatos feladatok;
- ragcsalomentesség fenntartisabol adodo feladatok;

- komyezetvédelemmel, levegbtisztasag Védelmével, zaj- és rezgésvédelemmel, talaj- &s
vizvédelemmel kapcsolatos feladatok;

- hulladékgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok;
- kozitkezel6i feladatok;

- onkorményzati tulajdont utak, jardak, hidak és egyéb mitargyak felujitasi, - karbantartasi,
tizemeltetési feladatai;

- kdzteriiletek tisztantartiasaval kapcsolatos feladatok;

- kzparkok és kozhasznu zoldteriiletek fenntartaséval kapcsolatos feladatok;

- nvényvédelemmel kapcsolatos feladatok;

- kézeéla feladatokat ellatok iranyitasaval, munkaszervezésével kapesolatos feladatok;
- oktatasi intézmények {izemeltetésével, mikddtetésével kapcsolatos feladatok

- koztemetOk tizemeltetésével kapcsolatos feladatok;

- jatszoterek, jatszotéri eszkozok fenntartasaval, tizemeltetésével kapcsolatos feladatok;
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- emlékmiivek, koztéri butorok, kozterileti tdblak, utcanév tablak fenntartdsaval kapcsolatos
feladatok.

- 1. foka épitésiigyi hatosag: Pécsvarad Varos Polgarmesteri Hivatala

- Elvégzi a kiilon jogszabalyokban meghatarozott statisztikai adatszolgaltatasokat.

Az Onkormanyzati és Igazgatasi Iroda tevékenységéhez kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke:
- Magyarorszag Alaptorvénye

- 2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

- 2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l

~2011. évi CXCV. tv. az allamhaztartasrol

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol

- 2011. évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrdl, a kozhaszmi jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mitkodésérol és timogatasardl

-2011. évi CLXXXL. tv. a civil szervezetek birosagi nyilvantartasarol és az ezzel Osszefiiggd eljarasi
szabalyokrol

-2011. évi CCIIL tv. az orszaggytilési képviselok valasztasarol

- 2011. évi CXCVL. tv. a nemzeti vagyonrol

- 2011. évi CXCIV. tv. Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol

- 2011. évi CLXXIX. tv. a nemzetiségek jogairol

-2011. évi CXIL tv. az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol

- 2011. évi CVL tv. a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo, valamint egyéb
torvények modositasarol
- 2011. évi CXCIX. tv. a kdzszolgalati tisztviselokrol

- 2012. évi CCIX. tv. egyes torvényeknek az Orszaggyiiléssel, valamint az 6nkorméanyzatokkal
osszefiiggd maddositasarol

- 2012. évi CCX. tv. a f6varosi és megyei korméanyhivatalok mitkodésével osszefliggd torvények,
valamint a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabélyairol szol6 2004. évi CXL.
térvény és egyes kapcsolodo torvények modositasarol

- 2012. évi CLXXXVIIL tv. a koznevelési feladatot ellatdé egyes Onkormanyzati fenntartasu
intézmények allami fenntartasba vételérol

-2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrol

- 1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol
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- 1991. évi XX. térvény a helyi onkorméanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségii szervek feladat- ¢s hataskoreirdl

- 1992. évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol
~ 1992, évi LXXXIX. torvény a helyi onkorményzatok cimzett-€s céltamogatasi rendszerérdl
-2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyveérsl

- 1992. évi XXXIIL. térvény a kozalkalmazottak jogéllasarol

- 1993, évi XXIIL. térvény a Nemzeti Kulturalis Alaprol

- 1994. évi LV. torvény a termd£foldrol

- 1996. évi LXV. térvény az egyes sportcéli ingatlanok tulajdé)ni helyzetének rendezésérol

- 2013.évi XXXVL. torvény a valasztasi eljarasrol

- 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a
kézmiivel6désrol

- 1997. évi LXXVIIL térvény az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérésl

-1999. LXXVI. térvény a szerzdi jogrél

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

- 2000. évi XCVI térvény a helyi dnkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirol
-2001. évi LXIV. térvény a kulturélis 6rokség védelmérdl

- 2004. évi L térvény a sportrol

- 2004. évi CXL. tdrvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
- 2007. évi CXXIII. térvény a kisajatitasrol

-2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol

_ 1999, évi XLIL torvény a nemdohanyzok védelmérél és a dohdnytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

-2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmaodrol és az es€lyegyenloség elémozditasarol

- 303/2007. (XI. 14.) Korm. rendelet a magyarorszagi hivatalos f51drajzi nevek megéllapitasardl és
nyilvantartasarol

- 338/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a Nemzeti Jogszabalytarrol
- 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztvisel 0k tovabbképzésérol

- 249/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviselok részére adhaté juttatdsokrol €s
egyes illetménypotlékokrol
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-229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelésrol sz016 torvény végrehajtasarol

- 119/2012. (VL. 26.) Korm. rendelet a helyi énkormanyzatok térvényességi feliigyeletének részletes
szabalyairol

- 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi nyilvantartisra, a
kdzszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai  adatgyiijtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol

-31/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kzszolgalati tisztvisel6kkel szembeni fegyelmi eljarasrol
- 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviseldk képesitési eldirasairol

- 28/2012. (III. 6.) Korm. rendelet a nemzetiségi célu eldiranyzatokbdl nyujtott tdmogatisok
feltételrendszerérdl és elszamolasanak rend;jérol

- 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet a kozalkalmazottakrdl szolé 1992. évi XXXIIL. torvény
végrehajtasarol a kozoktatasi intézményekben

- 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény
végrehajtasardl a mivészeti, a kozmiivelGdési és a kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefliggd egyes kérdések rendezésére

- 137/1996. (VIII. 28.) Korm. rendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjénak kiadasarol

- 335/2005. (XILI. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl ‘ :

- 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

- 2/1993. (I. 30.) MKM rendelet az egyes kulturdlis kozalkalmazotti munkakérok betdltéséhez
sziikséges képesitési és egyéb feltételekrdl

- 32/1997. (XI. 5.) MKM rendelet a nemzeti, etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelve €s a
Nemzeti, etnikai kisebbség iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasarél

- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

- 4/2004. (II. 20.) NKOM rendelet a helyi énkormanyzatok konyvtari és kozmiivelddési
érdekeltségnoveld tamogatasrol

- 16/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyiittes rendelet az iskolai sporttevékenységrol

- 2/2005. (111. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és
a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

- Helyi rendeletek
Az Altalanos Igazgatishoz kapcsolodo jogszabilyok jegyzéke (a fentieken tiilmenden):
- 1993. évi I1I. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- 1994, évi XLV. torvény a hadigondozasrol,
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- 1978.
- 1997.
- 1998.
- 1952.
- 1991.
- 1992.
- 1993.
- 1993.
- 1993.
- 1994.
- 1996.
- 1996.
- 1997.
- 1998.
- 1998.
- 2004.
- 2005.
- 2007.

-2007.

- 1982.

évi TV. torvény a Biintetd térvénykonyvrol

évi CLIV. torvény az egészségiigyrol és valamennyi egészségiigyi ellatast érinto jogszabaly,
évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositasarol,
évi 111. té1vény a polgari perrendtartésrol,

évi XXXIV. torvény a szerencsejaték szervezésérol,

évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérél és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarol,
évi LXVL toérvény a statisztikéarol,

évi LV. tdrvény a magyar allampolgarsagrol,

évi LXXVIL térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl,

évi CIL. torvény a hegykozségekrol,

évi 1. torvény a radiozasrol és televizidzasrol,

évi LV. torvény a vad védelmérdl, vadgazdalkodasrol, vadaszatrdl és a végrehajtasrol,

évi CLV. torvény a fogyasztovédelemrol,

évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol,

évi XXVIIL térvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl,

évi XVIIL torvény a szélétermesztésrol és borgazdalkodasrol,

évi CLXIV. torvény a kereskedelemrol,

évi I1. torvény a harmadik orszagbeli allampolgarok begtazésérél és tartdzkodasaral,

évi CXXIX. tv. a term6f6ld védelmérol,

&vi 17. tvr. és a 2/1982. (VIIL 14.) MTTH rendelet az anyakényvekrol, a hazassagkotesi

eljarasrol és névviselésrol,

- 2009. évi LXXVI. térvény a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyair6l
- 2010. évi XXXVIIL térvény a hagyatéki eljarasrol

- 11/2005. (1. 26.) Korm. rendelet egyes lakascélu k6les6nokbdl eredd addssagok rendezésér6l,

- 113/1994. (VIIL 31.) Korm. rendelet a hadigondozasi tv. végrehajtasardl,

- 12/2001. (L. 31.) Korm. rendelet a lakdscélu allami timogatésokrol,

- 133/1997. (VIL 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijto gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl es az igénylésiikhoz fethasznélhatoé bizonyitékokrol,

- 142/1999. (IX. 8.) Korm. rendelet a tiizszerészeti mentesitési feladatok ellataséarol,
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- 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet az egyes tartés fogyasztasi cikkekre vonatkozé kotelezd
~jotallasrol,
- 164/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet a sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési

kedvezményeirdl,

- 321/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szociélis szolgéltatok és intézmények miikddésének
engedélyezésérol és ellendrzésérol

-29/1993. (IL. 17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjto szocidlis ellatasok téritési dijarol,

- 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni ellatasok igénylésének €s
megallapitdsanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl,

- 62/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szocialis ellatasok elszdmolasanak szabalyairol

- 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatotevékenység
engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi véllalkozoi engedélyrdl,

- 244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet az allatvédelmi birsagrol,

- 314/2007. (XI. 21.) Korm. rendelet a gyiimoélcsiiltetvény telepitését engedélyezd telepitési hatosag
kijelolésérol,

- 16/2002. (II. 18.) Korm. rendelet a terméfoldre vonatkozd eldvasarlasi és eldhaszonbérleti jog
gyakorlasanak részletes szabalyairdl,

-223/1998. (XIL 23.) Korm. rendelet a csaladok tamogatasardl sz616 tv. végrehajtasarol,

- 9/1999. (XI. 24.) SZCSM. rendelet a személyes gondoskodast nyajté szocidlis ellatasok
igénybevételerol,

- 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és mitkodésiik feltételeirdl,

- 8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzs szemeélyek adatainak mitkodési
nyilvantartasarol,

- 9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl
és a szocialis szakvizsgarol,

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl

-36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapulo
szocidlis rdszorultsig vizsgalatinak €s igazolasanak részletes szabalyairdl,

- 15/1997. (111. 5.) FM rendelet az ebek veszélyessé mindsitésével 6sszefiiggsd szakhatosagi eljarasrol
¢és az ebek egyedi azonositdjanak dijardl,

- 18/1995. (VIL 21.) PM-IKM rendelet II. kategdriaju jatékterem tizemeltetésérol,
- 180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hat6sagi eljarasban a személyes koltségmentesség

megallapitasardl
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- 35/1999. (X. 13.) BM rendelet a telepengedélyezési eljarascrt fizetendd igazgatasi szolgaltatas
dijarol

- 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyzbjének az allatok védelmével,
valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- €s hatéskoreirél

- 21/1996. (VII. 9.) EM. rendelet a marhalevél kivaltasarol és kezelésérol.
- 41/1997.(V. 28.) FM. rendelet az llategészségiigyi szabalyzat

- 29/2000 (VI. 9.) FVM. rendelet az egyes allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi €s
Azonositasi Rendszerérol.

- 5/1997. (IIL. 5.) IKIM rendelet egyes ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi tevékenységek
gyakorlasahoz sziikséges képesitésekrol :

- 1/1960. (IV. 13.) IM rend. a holtnak nyilvéanitasrdl és a kapcsolatos eljarasrol

- 7/1986. (V1. 26.) IM rend. a szakforditasrol és tolmacsolasrol sz616 24/1986. (V1. 26.) MT rendelet
végrehajtasarol

- 7/2000. (III. 29.) IM-BM rend. az elzaras illetdleg a pénzbirsagot helyettesitd elzaras
végrehajtdsanak részletes szabalyairol,

- 1991. évi LXIV. térvény a gyermekek jogairol sz616 New Yorkban 1989. XI. 20-4n kelt egyezmény
kihirdetésérol

- 1960. évi 11. sz. tvr. hatdlybalépésérdl és végrehajtasarol szolo tvr. (Ptke.).

- Nemzetkozi szerzédésekrol szol6 jogszabalyok

- 55/20009. (I11. 13.) Korm.rendelet a Vésérokra, piacokrol és bevasarlokdzpontokrol

- 210/2009. (IX. 29.) Korm.rendelet a kereskedelmi tevékenyscg végzésének feltételeirdl

- 41/2010. (IL. 26.) Korm.rendelet a kedvtelésbél tartott allatok tartasarol és forgalmazasarol

- 40/2009. (IX. 15.) IRM rendelet a hatosagi letétrél ¢s a lefoglalt dolgok tarolasdnak és
értékesitésénck részletes szabalyairdl

-239/2009. (X. 20.) Kormany rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
szabalyairol

20. A Pénziigyi Iroda dltalinos feladatai

Koltségvetés- zarszamadas készitésével kapcsolatos feladatok ellatdsa:

a) a jegyzd vagy az 4éltala megbizott szemely elkésziti a koltségvetés zarszdmadas
elbterjesztését,majd elkészitését az aktualis Képvisel6-testiileti iilésre.

b) az Ondllban mikodd intézmények informaciét nyujtanak a koltségvetési rendelet
dsszeallitasahoz, és atadjdk a pénziigyi irodanak.

16ad6 az ide vonatkozé jogszabalyoknak megfelelden Osszedllitja az intézményi koltségvetési
javaslatokat, és elokésziti az egyeztetd targyalasra. Az onalldan mikodd és gazdalkodd intézmény
elkésziti sajat koltségvetési tervezetét, melyet egyeztetés célj 4bol benyujt a jegyzonek.
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c) a koltségvetések feliilvizsgalatat és egyeztetését elvégzi az Onkorményzat vezetOsége
(polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzO, pénziigyi féel6ado) és az intézmeény vezetje,
gazdasagi vezetdje. Az egyeztetés utan a jegyz6 Osszedllitja a rendelet tervezetet.

d) a koltségvetési rendelet elfogaddsa utan a pénziigyi féel6add Osszedllitta az elemi
koltségvetéseket, majd a megfeleld szamitégépes programmal dnkormanyzati szintiire Osszesiti
és tovabbitja a MAK felé.

e)  akoltségvetési eldiranyzat modositasokat az intézmények vezetSinek kezdeményezése alapjan
a pénziigyi foeléadod szamszakilag felilvizsgalja, és az intézmények vezetbivel egyezteti.
Ezutan egyezteti a alpolgarmesterrel és a jegyzével a javaslatot, majd az irodaval koézdsen
elkészitik az eldterjesztést.

) ajévahagyott eldiranyzatokrol a pénzigyi foel6add tajékoztatja az intézményvezetdket.

g)  év végén a pénziigyi foeléads elkésziti az nkorméanyzat és az 6nalloan mitkodé intézményei
szamszaki beszdmoldjat, dsszesiti és a megfeleld programmal tovabbitja a MAK felé.

h)  aPénziigyi f6eléado a beszdmolasi idészakot kovetod aprilis ho végéig elkésziti a szoveges €s
szdmszaki adatokat tartalmazo6 beszamolot a Képviseld-testiilet aktualis Glésere,

i)  a pénziigyi f6eléadé a zarszdmadas és a pénzmaradvany elszamolas elfogadasat kovetden
tajékoztatja az intézmények vezetdit a jovahagyott sszegekrol.

j)  az dnkorményzati szintil §sszesitést kdvetden a pénziigyi ligyintézé minden negyedévet kovetd
zéaras utan elkésziti a koltségvetési és mérlegjelentéseket, amely bemutatja az adott idészak
pénzforgalmi teljesitését és a vagyonvaltozas adatait.

k)  nyilvantartja a hivatal targyi eszkozeit, gondoskodik egyeb nyilvantartasok (szigorti szamadasu
nyomtatvanyok, kikiildetési rendelvények) vezetésérol,

az 6nkormanyzati vagyonkataszter kezelése, véltozasok atvezetése, nyilvantartasa, a szakirodak altal
biztositott adatok alapjan targyi eszkdz analitikai nyilvantartds vezetése, aktivalasok elvégzése,
adatszolgéltatas a Pénziigyi Iroda felé;

elszdmolt értékcsokkenés feladasa negyedévenként.

Tovabbi pénziigyi feladatok:.

a) Pénztari forgalom kezelése: készpénzszikséglet esetén az Onkorményzatok, az irodak, ill.
intézmények minimum 48 6rdval elébb jelzik, hogy milyen célbdl és mekkora Osszegre lesz
sziikséguk.

Az igénylést az utalvanyozas elott a pénziigyi Ugyintézd érvényesiti, ezt kovetden juthat az iroda
(intézmény alkalmazottja) a készpénzhez. Az elszamolasra felvett 6sszegekkel 8 napon beliil a
pénztar felé el kell szamolni a bizonylatok alapjan.

b) A készpénzes szamldk (hatarozatok) az érvényesités utan utalvanyozasra kertilnek (Lsd. a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérol sz6l6 mindenkori
pénziigyi szabalyzatot), majd a pénztari 6rak alatt a kifizetések megtorténnek.

c) A pénziigyi iroddhoz beérkez és leigazolt atutalassal kiegyenlitendd szamlédkat a pénziigyi
igyintéz6 4atveszi (ezt alairdsdval igazolja) és rogziti a pénziigyi programba (utalvanyozasra
elkésziti). Az tigyintézé rogziti a szamlak kifizetésének hataridejét, majd tovabbitja alairasra
az arra illetékesnek. Az alairasok és igazolasokat kovetSen torténik a szamlak kiegyenlitése az
OTP-terminélon keresztiil.

d) A Xkiegyenlitett szamlak a napi banki utalasokkal egyitt atadasra keriilnek a pénziigyre, aki a
szakfeladatokra konyveli a gazdasagi miiveleteket.

e) A penzugy1 lgyintéz0 végzi a kozpontositott eldiranyzatok igényl6lapjanak tovabbitasat a
MAK felé az ONEGM programon keresztiil. A tablazatok kitdltéséhez a szakmai irodaktol kap
informacioikat.
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~ 21. Az Ado Iroda dltalinos feladatai
a) Az Ado iroda elldtja a helyi adokra és a gépjarmiiadéra vonatkozo térvényekben €s mas
kapcsolédé jogszabalyokban eléirtakra figyelemmel az Onkormanyzatok altal bevezetett helyi
adok, a gépjarmiiado, a talajterhelési dij és a terméfold bérbeadasédbol szarmazo jovedelemado
elbirasaval, nyilvantartasaval, kezelésével, beszedésével, elszamolasaval, az adoellenbrzéssel,
az adok és az adok médjara behajtandé kdztartozasok beszedésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az addzéassal dsszefliggd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok feldolgozasaval kapcsolatos

hat6sagi munkat, és a hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasaval kapcsolatban eldirt feladatokat.

b) Az onadézasos formaban miikddd helyi ipariizési add esetében bej elentkezéssel, mig kivetéses
adoként funkcionald magénszemély kommunalis ad6janél és az épitményadondl adobevallassal
jelentkezik be az adéalany. Az iigyintéz6k a beadvanyokat tartalmi és formai szempontbol
ellenérzik, ha hiba, hidnyossag meriil fel, azt kijavitjak, és az ligyfelet értesitik, vagy az
tigyféliel a hianyossagot pdtoltatjak.

¢) Az ligyintéz6 az adobevallas adatait Osszeegyezteti a szamitégépes torzsadattari
nyilvantartisban mar rendelkezésre allo adatokkal, ha eltérést tapasztal, akkor a valtozasokat
tvezeti. Ha az addalany a nyilvantartisban nem szerepel, szamitogépes tOrzsadattari
nyilvantartasba veszi. .

d) Az adbbevallas adatai alapjan szamitogépes kivetési irat kitoltésére keril sor, ez utan az ado
Ssszege az adéalany személyi adatgyjtd lapjan konyvelésre keriil. A kivetési irat adatai alapjan
az ligyintéz6 érdemi dontést igényld igyben hatarozatot hoz, és azt megkiildi az igyfélnek.

¢) Adokivetés esetén - amennyiben a helyi rendeletben adémértek valtozas torténik - a
nyilvantartisban szerepl6 addéalanyoknak - hivatalbdl - ugynevezett mértékvalté hatarozat
kiadasara kertl sor.

Az iigyfelek kérelmeire az ligyintéz6 az tigy jellegének megfeleléen hatarozatot hoz vagy
tajékoztatast, értesitést kiild.

g A postan feldolgozott befizetési lapok fénymasolatban, ill. elektronikus tton keriilnek az
addcsoporthoz, pénzintézettdl naponta beérkezé szamlakivonatok €s a mellekletét képez6
bizonylatok ellenérzésre keriilnek. A kivonatokrdl szdmlakivonat-nyilvantartas készil. A
tételes pénzforgalom és a szamlakivonat adatai kozotti egyez6ség megallapitasa utan torténik
a befizetések lekdnyvelése az adozok egyedi szamlaira. A mutatészamokbol képzett azonosito
alapjan lekonyvelésre keriilnek a befizetések, amelyrél kdnyvelesi napld készl.

h)  Ahatralékkal rendelkez6 adozokrol hatralékos lista késziil, amely a végrehajtasi eljaras alapjat
képezi.

Az Adé6 Iroda egyéb feladatai
a)  Adodigazolasok kiallitasa.

Ad6z6 kérelmére annak igazolasara, hogy rendelkezik-e adotartozassal adoigazolas kiadasara kertl

SOf.
b)  Vagyoni bizonyitvany kiallitasa torténik.

A vagyoni bizonyitvanyok az Snkormdanyzati adé nyilvéntartasban taldlhato, maganszemélyhez
kéthetd vagyon elemeket tartalmazzak éltalaban hatosagi megkeresésre késziilnek.
c)  Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.

Megkeresésre az ingatlanok forgalmi értékérol ado- és értékbizonyitvany kiadasa térténik altalaban
hatésagi felhasznalas céljabol.
d)  Ertesités a szamlaegyenlegrol.
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Minden év augusztus honapjaban szamlaegyenleg értesité készitésére (kinyomtatasira) es
kiktldésére kertil sor azoknak az ad6zdknak, akiknek talfizetése vagy tartozdsa van.
e) Igazolas kiallitasa koltségmentesség engedélyezéséhez

Birosagi eljardshoz keriil kiallitsra, egy birdsigi formanyomtatvany, amelynek helyi adokra
vonatkozo részét igazolja le az adOhatosag.
) Az adbék modjara behajtando6 koztartozasok beszedése -

Azon koztartozasok esetében, ahol a térvény az adok modjara térténd behajtast rendeli el, a kimutato
szerv hatralék kimutatas forméajaban keresi meg az Adocsoportot végrehajtasi eljaras lefolytatasara.
Amennyiben a megkeresés tartalmazza a végrehajtasi eljaras lefolytatasdhoz sziikséges adatokat,
akkor az eljaras megindul, ellenkezd esetben a kimutat6 szervnek hianypétlasra visszakiildésre keriil.
A végrehajtis eredményérdl a kimutaté hatdsag tajékoztatast kap, ill. a behajtott dsszeget atutaljuk
szamara.

g  Ahelyi ad6 és dij rendeletek el6készitése.

h)  Tarshatosagi, tarsirodaktdl, csoportoktol érkez6 adatok fogadasa, adatszolgaltatas.

A tarshatésagoktol beérkezd dokumentumokat az ligyintéz6 ellendrzi, 6sszeveti a kapott adatokat a
rendelkezésre all6 szamitégépes allomannyal. Megvizsgalja, hogy a kapott adat szerepel-e, illetve
egyezik-e a nyilvantartasban szereplé adattal. A hivatal belsé szervezeti egységei a miikodési
engedélyek, telepengedélyek, a véallalkozoi engedélyek, a lakcimvaltozasok, a lakohdzakra és egyéb
épitményekre kiadott fennmaradasi engedélyek kiadasarol, visszavonasardl, modositasardl értesitik
az Addcsoportot.

Ellenérzi a kifizetésre keriild szamlakat.

Csak azok a szamlak fizethet6ek ki, amelyek kiallitoinak nincs dnkormdanyzati ado- és kdztartozésa,
ezt igazolja le az adocsoport.

A Pénziigyi és Adéiigyi Iroda tevékenységéhez kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke:

- A kodzigazgatési hatOsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény
- Az adott évi torvény a Magyar Ko6ztarsasag éves koltségvetésérol |

- 2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

- 2011. évi CXCV. tv. az allamhéztartasrol

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
- Az addzas rendjér6l sz616 tobbszor modositott 2003. évi XCIL. torvény

- Az illetékekrol sz616 t6bbszor médositott 1990. évi XCIIL torvény

- A helyi addkrol sz616 tobbszor mddositott 1990. évi C. torvény

- A szamvitelr6l sz616 tobbszor modositott 2000. évi C. torvény

- A gépjarmitadorol szo616 tobbszor modositott 1991. vi LXXXII. torvény

- 2007. évi CXXVIL térvény az altalanos forgalmi ad6rdl

- A birésagi végrehajtasrol szol6 1994, évi LIIL torvény
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- 1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol
- 1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi és az osztalékadorol
- 2011. évi CXCIV. tv. Magyarorszag gazdasagi stabilitisarol

- 353/2011. (XIL 30.) Korm. rendelet az addssagot keletkeztetd ligyletekhez t6rténé hozzajarulas
részletes szabalyairdl

- Az adott évi koltségvetési rendelet az Onkormanyzat kéltségvetésérol
- A helyszini birsagolas részletes szabalyair6l sz616 10/2000. BM rendelet

- A telepiilési Snkormanyzatok hatskdrébe tartoz6 adok és adok modjara behajtandd koztartozasok
nyilvantartasarol, kezelésérol és elszamolasarol szolo tobbszor modositott 13/1991. (V. 21.) PM
rendelet

- 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl
- A helyi ad6krol sz616 hatalyos helyi rendelet
- A talajterhelési dijrol sz616 hatélyos helyi rendelet

- 249/2000.(XII. 24) Kormm. r. a koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeérol :

- EPER Pénziigyi nyilvéantart6 program nyilvantart6i és felhasznéloi kézikonyv.

ONKADO &nkormanyzati hataskérbe tartozé adok nyilvantarté rendszerének felhasznali
dokumentacioi

22. A belso ellenér altalanos feladatai:

a)  aHivatal fliggetlen belsé ellen6rzés sordn elvégzi az Onkormanyzat 4ltal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek szabdlyszerliségi-, pénziigyi-, rendszer-, teljesitmény-, megbizhatdsagi-,
valamint informatikai rendszerek ellenérzesét;

b)  azcllendrzési munkatervet jovahagyas céljabol a Képviselo-testillet elé terjeszti, irasba foglalja
az ellenérzés megallapitasait;

¢) folyamatosan konzultdl az ellendrzott szerv vezetdjével a feltart hibdk kikiiszobdlése
érdekében;

d)  évente beszamol az ellendrzés tapasztalatairdl a Képviseld-testiilet részére.
VL.

A Hivatal miikédési szabalyai

23. Az iigyfélfogadas rendje
A ko6z6s hivatalban a heti munkaid6 40 éra.

A hivatal munkarendje:
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Hétfotol — cstitortokig: 7 éra 30 perctd] — 16 oraig

Pénteken: 7 ora 30 perct6l — 13 oraig

Ugyfélfogadas:

Hétf6t61 — csttortokig: 7 6ra 30 perctdl — 15 6raig

Pénteken: 7 6ra 30 perctdl — 12 6raig

Ebédsziinet: 12 ératdl — 12 6éra 30 percig

Altalanos szabélyok:

a)
b)
¢

¢)

g
h

J)

Az orszaggylilési képvisel6t, a helyi Képviselo-testiilet tagjait, a bizottsagok tagjait a
Polgarmesteri Hivatalban munkaidében soron kiviil kell fogadni.

Az egyes kozszolgaltatasok (hazassagkotés, névado, tinnepélyes allampolgari eskii letételével
kapcsolatos rendezvény) megtartasardl a hivatal munkaidén tul is kételes gondoskodni.

Az lgyfélfogadas rendjér6l a lakossagot a helyben szokasos moédon (hirdetétablara valo
kiftiggesztés) tajékoztatni kell.

24. Ertekezletek
A polgammester sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal munkaértekezletet tart a
Hivatal dolgozdi részére.
A jegyz6 a Hivatal dolgozoi részére sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal tart
munkaértekezletet.
A munkaértekezletekrdl jegyzOkonyv késziil, elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

25. Bélyegzéhasznalat, nyilvantartas
Hidas Kozség Polgarmestere (alpolgarmestere), Hidas K6zség Jegyzbje, (aljegyzdje) felirata
korbélyegzOk hasznalatara sajat személylikben jogosultak.
A Hivatal hivatalos kérbélyegz6jét (Hidasi Polgarmesteri Hivatal, kézépen a magyar cimerrel)
az irodak jogosult hasznalni.
Hidas telepiilés anyakonyvvezetdje ,,Anyakonyvvezetd Hidas” felirati bélyegz0 hasznalatara
jogosult kézépen magyar cimerrel.
A hivatalos bélyegzd lenyomatat csak a kiadméanyozédsra jogosult alairdsaval ellatott
kiadméanyokon lehet hasznalni,
A bélyegz6krdl a hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Irodaja nyilvantartast vezet.
A hivatal altal hasznalt egyéb bélyegzdket (fej, jogerOsitd, iktatd, irattarozé stb.) az
Onkormanyzati és Igazgatasi Irodan beliil az iktaté tartja nyilvan.
Hivatalos bélyegz6t csak a legsziikségesebb szdmban szabad forgalomban tartani.
A nyilvantartasnak a kovetkezOket kell tartalmaznia: sorszamot, bélyegz6 lenyomatat, a
bélyegzd kiaddsdnak napjat, a bélyegz6t hasznalé szervezeti egység nevét, a bélyegzot 6rzd,
illetve hasznalatra jogosult dolgozd nevét, és az atvételt igazold alairasat.
Az avult bélyegzdket a levéltdrakra vonatkozo szabélyok szerint kell kezelni, nyilvantartani €s
megsemmisiteni. '
A bélyegzd-hasznalattal kapcsolatos szabdlyok megtartasarol és ellendrzésérdl a jegyzo
gondoskodik.

26. Kiadmanyozas

A polgarmester az Métv. 67. § ¢) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kiadmanyozas rendjét az
alabbiak szerint szabalyozza:
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A polgarmester kiadmanyozza:

1.

b)
c)
d)

g
h)
i)
J)
k)
D

m)
)
0)

az Onkormanyzat nevében:

a) az alapitd okiratokat;

b) a felhivasokat, kozleményeket, meghivokat, a Képviseld-testiiletet érintd iigyekben a
testiileti beszamolokat, tajékoztatokat;

d) kilfoldre, onkorményzati tirgyban killdend6 leveleket;

e) apolgarmestereknek, intézményeknek, vallalatok €s gazdasagi tarsasagok vezetdinek szolo
megkereséseket, és valaszleveleket, egyéb az onkormdnyzat nevében irt vagy az
dnkormanyzatnak, polgarmesternek cimzett levelekre adott valaszleveleket;

f) az onkorményzat nevében kotott szerz6desek alairasa cimén a pénzkezelési szabalyzat
rendelkezései az irdanyadok;

g) az o6nkormdanyzat nevében a keresetlevelet, onkorméanyzati perekben a jogi képviseld
meghatalmazasat;

h) az 6nkormanyzat nevében adott meghatalmazasokat;

i) polgarmesteri rendelkezéseket, utasitasokat, belsd hatarozatokat;

j) honositasi, visszahonositasi eskiiokmanyokat;

k) az 6nkormanyzat jelképei hasznalata trgyéban kiadott engedélyt.

sajat nevében kiadmanyozza:

a) a torvény altal hataskorébe utalt 4llamigazgatasi ligyekben és hatdsagi jogkdrben
keletkezett ligyiratokat;

b) az éves bels ellenérzési munkatervet,

c) anevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat;

d) ahivatalt érinté polgarmesteri utasitasokat, korleveleket;

e) intézményeknek sz616 korlevelek kiadasat.

Az alpolgarmester kiadmanyozza:

A polgarmester tavolléte, akaddlyoztatdsa, helyettesitése esetén mindazokat az iratokat,

amelyeket a polgérmester az dnkormanyzat nevében, valamint sajat hataskorében kiadmanyoz.

A jegyzd jogosult kiadmanyozni:

a felsébb szinti kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,

tajékoztatokat, jelentéseket;

a Hivatal tevékenységére vonatkozd jelentéseket;

a jegyzb hataskorébe tartozo kozszolgalati targykorben keletkezett tigyiratokat;

jogszabélysértésekre vonatkozo inditvanyok targyaban keletkezett levelezéseket;

torvényességi ellenérzési munkatervet, az ellendrzesi programokat, az ellendrzést ellatok
megbizoleveleit; : '

kozpontilag szervezett hatosagi ellendrzések alapjan szitkseg esetén hozott hatarozatokat;

intézményeknek sz616 korlevelek kiadasat;

sajat nevére érkez6 kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat;

tomegkommunikécié részére adott tajékoztatasokat; :

az orszaggytilési képviseloknek, a testiileti képvisel6knek a Hivatal miikodésével kapcsolatban

irt leveleket;

a testiiletek részére készitett elSterjesztéseket, beszamoldkat;

az elsé foka hat6sagi hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések felterjesztését a Baranya

Megyei Korményhivatalhoz, valamint a birésaghoz, iigyészséghez iranyuld kifogast és panaszt;

az Uj anyakonyvet hasznalatba vétele el6tt hitelesiti;

a Hivatal képviseletére adott meghatalmazasokat;

az ellendrzési programokat és az ellenérzések megbizoleveleit, kivéve a torvényességi

ellendrzést.
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A jegyz6 az Onkormanyzat rendeleteit, a Képvisel§-testiletek jegyzOkonyvét a polgarmesterrel
egyiittesen jogosult kiadmanyozni.

A jegyz tavollétében, akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozas jogat az aljegyzé ( ha van) gyakorolja,
illetve az Igazgatasi Iroda két koztisztviseldje ( igazgatasi foeldadd, vezetd fétanacsos) gyakorolja.

Feladatkorében onallé kiadmanyozasi joggal rendelkezik:
a)  Abelsé ellendr:

- a kiilonbo6z6 ellendrzésekrdl készitett ellendrzési jelentések, jegyzokonyvek;
- feladata ellatasardl osszefiiggd levelezések egyéb iratok;

- az ellendrzéssel 6sszefliggésben 1évo testiileti és bizottsagi elbterjesztések targyaban
- b) Az anyakényvvezetd

A kiadmany akkor hiteles, ha:

a)  azt az illetékes kiadmanyozo sajét keziileg alairja;

d)  a kiadmanyozd, illetve a felhatalmazott személy aldirasa mellett a szerv cimerrel elltott,
hivatalos bélyegz6jének lenyomata szerepel.

Felhatalmazas alapjan torténd kiadméanyozas esetén meg kell az iraton jelolni, kinek a megbizasabdl
torténik a kiadmanyozas, az arra jogosult nevét, tisztségét.

A kiadmanyoz0 alairasra ¢és hitelesitésre jogosult.
27. Végrehajtas
A testiileti hatarozatok végrehajtasa:

A testiileti hatdrozatok végrehajtasardl a feleldsként megjeldlt személy, illetve szervezeti egyseg
vezetdje koteles gondoskodni.

A hatérozat targya szerint illetékes hivatali egységvezetd kotelezoen kozremilkodik a szakmai
végrehajtasban és annak ellen6rzésében. A felmeriild hataskori vitdban a jegyz6 dont.

A hatéarozatok végrehajtasarol a hataridé lejartat kovetd testiileti tilésen jelentést kell tenni.

A jelentésnek tartalmaznia kell:

a)  ahatérozat szamat, targyat, utalast a végrehajtas idejének lejartara, beszamolast a végrehajtas
tényérol, eredményérdl;

b)  avégrehajtas esetleges elmaradasanak vagy késedelmes teljesitésének okat;

¢) javaslatot a modositasra, kiegészitésre, sziikség esetén a felelésségre vonasra;

Az el6z6 honaprol sz616 jelentést a jelentést a polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé;

A hatérozatok, rendeletek naprakész nyilvantartasardl a jegyz6 gondoskodik.
28. Ellenorzés
Pénziigyi ellendrzés:

a)  aKépviselb-testiilet gazdalkodasanak belsd ellendrzésér6l a jegyz6 iranyitasa alatt all6 belsd
ellendr Gtjan gondoskodik;
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b) a pénziigyi ellenérzési tevékenység funkciondlasat biztositja a belsd ellendr altal készitett
ellendrzési programmal, melyet a jegyz6 hagy jova;

¢) azellenérzések lebonyolitasaval;

d)  pénziigyi ellendrzések téma-, és célvizsgalatok valamit utévizsgalatok végzesével;

e) a belsé ellendrzés tapasztalatait, megéllapitisait Osszegz6 beszamolok, értékelések
elkészitésével, eldterjesztésével.

29.

Zaro rendelkezés
Jelen szabalyzat 2014. december 1-én 1ép hatalyba.

Hidas, 2014. november 26.
Baloghné Dr. Ombéli Zsuzsanna

Jegyzd

Hidasi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének 1. sz. melléklete
ALAPITOOKIRAT
(moédositasokkal egységes szerkezetben)

Hidas Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiilete az allamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV.
térvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjin, az Allamhaztartasrol szo6lo
torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében
foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az alabbi alapité okiratot adja ki:

1./ A koltségvetési szerv megnevezése:

Hidasi Polgiarmesteri Hivatal

2./ Iranyito szerve:

megnevezése: Hidas Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiilete
székhelye: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/1I.

3./ A koltségvetési szerv szé¢khelye:

7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/11.

4./ A koltségvetési szerv illetekessége, miikodési kore: ‘
Hidas kozség kozigazgatasi teriilete

5./ A koltségvetési szerv koztfeladata:

A Magyarorszig helyi onkorminyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése alapjin a polgarmesteri hivatal ellitja az 6nkormanyzatok miitkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozoé iigyek dontésre valé elokészitésével
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és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az onkormanyzatok
egymais kozotti, valamint az dllami szervekkel torténé egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

6./ Gazdalkodasi besorolasa:
6nélléan miikadd és gazdalkodo koltségvetési szerv
7./ Vezetdjének megbizasi, rendje:

A jegyzé kinevezése a Mitv. 82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

A telepiilés polgarmestere — palyazat alapjan hatarozatlan idore — nevezi ki a jegyzot.
8./ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja a Métv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabilyokban a szamara
meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik a helyi 6nkorményzat (valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat) bevételeivel
és Kkiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoedasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

Allamhdaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcéli kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége.

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
841114 Ogy-i képvis. valasztasokhoz kapcs. tev-ek

841115 Onkormanyzati képvis. vélasztasokhoz kapcs. tev-ek

841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi 6nk-i val. kapcs. tev-ek

841117 Eurdpai P. képvis. valasztashoz kapcs. tev-ek.

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcs. tev-ek.

841126 Onkorményzatok és tarsuldsok 4ltaldnos végrehajt6 igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszdmolésai a kéltségvetési szervekkel

9./ Foglalkoztatottjaira vonatkoz6 foglalkoztatési jogviszony megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak  jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a kozszolgalati
tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény az irdnyado. Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet
tovabba kozalkalmazott, melyekre a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény
az irdnyadd. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavéllalo, melyekre nézve a Munka
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Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény az iranyadé. Egyéb foglalkoztatdsra irdnyuld
jogviszonyra a Polgari Térvénykonyvrél szo16 1959. évi IV. t6rvény az irdnyado.

Zaradék:

Az alapitd okirat modositasat (s igy az egységes szerkezetl uj alapitd okiratot) Hidas Kozseg
Onkormanyzat KépviselStestiilete a 2012. december 17-i iilésén a 168./2012./XIL1.17./ szamu
hatarozattal fogadta el.

Jelen alapité okirat 2013. januér 1-jén 1ép hatélyba, ezzel egyidejilleg a Hidas Kozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala 56./2012./V.21./ szamu, egységes szerkezetii alapitd okirata hatalyat veszti.

Hidas, 2012. december 17.
Dr. Szelle Tibor Baloghné Dr. Ombéli Zsuzsanna
polgarmester jegyzb
Alapité‘ okirat kiegészités
A 2014. januar 1-jét6l érvényes kormanyzati funkcio megadasa miatt

Az 4llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 180. §
rendelkezéseinek megfelel6en Hidasi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv 2012.12.17. napjan
kelt egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratdt a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl sz6lo 68/2013. (X11.29.) NGM rendeletben
kihirdetett, 2014. januar 1-jét61 érvényes, alaptevékenység besorolasi kdd véltozas miatt, a kovetkezo
kiegészitéssel latom el:

A Kkiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenyscége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatisok

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti

- képviseldvalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa
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Az egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat allamhaztartasi szakfeladat szerinti besorolasat
tartalmazoé része/pontja 2014, januar 1-jét6l hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv 2012.12.17. napjan kelt, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata jelen
Alapitd okirat kiegészitéssel — az Avr. 180. § (5) bekezdés értelmében — 2014. januar 1-jét6l képezi
a koltségvetési szerv hatalyos alapitd okiratat.

Hidas, 2014. februar 27.

P.H

Berg Csaba

alpolgarmester

2.melléklet
2 9/2019. (X1.29.) 6nkormanyzati rendelethez.
Polgarmesterre atruhizott hataskorok:
- Hidas Kézség Onkorményzat Képviseld-testiiletének
16/2017.(XI1.07.) 5nkormanyzati rendelete A TELEPULESKEP VEDELMEROL
- telepiilésképi bejelentési eljaras, kotelezi eljarassal kapcsolatos hataskorok.

- Hidas Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 13/2017. (X1.03.) dnkormanyzati rendelete a
telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel és telepiiléskép-érvényesitéssel Osszefliggd partnerségi
egyeztetés helyi szabalyairol

-10. §-ban meghatarozott partnerségi egyeztetésekrdl valo dontések

- Hidas Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 5/2016. (VI1.3.0 dnkormanyzati rendelete a
szocialis ellatasok helyi szabalyozasarol

- 14. § (3) bek alapjan a szocialisan raszorultak étkeztetése

- Hidas Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 9/2014.(IV.06.) szam@ onkormanyzati
rendelete az onkorményzat tulajdondban 4ll6 nem lakascélu helyiségek bérletére vonatkozo egyes
szabalyokrol
3.8
alapjan:
- bérleti szerzodések tartalmanak meghatarozasa
- szerz6dések hatarido el6tti felmondasa
- Hidas K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 5/2005.(IX.01.) szamu rendelete
a kozteriiletek hasznalatarol 6. § ;10;14. § alapjan
- kOzteriilet hasznalatanak engedélyezése

- koOzteriilet hasznalati dijmentesség engedélyezése
- koztertilethasznalat ellendrzése
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- Hidas Kézség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 7/2005. (IX.01.) szamu rendelete az allattartas
helyi szabalyairdl

15.§

alapjan:
A rendelet szabalyainak megsértése esetén — amennyiben az intézkedésre jogszabaly nem a jegyzot
vagy mas szervet jogositja fel — a polgarmester az allattartét megfeleld tartasra kotelezi, illetve az

allattartast korlatozza vagy megtiltja.
- Hidas Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének 11/2008.(XI1.18.) szdmu rendelete az

onkorméanyzat vagyondardl, és a vagyongazdalkodas szabalyairol.

4.8

(7) Bek. alapjan az Onkorményzat altal alapitott gazdasigi tarsasigokban a tulajdonosi
jogositvanyokat a képvisels-testiilet nevében a polgarmester gyakorolja.

11. §

(5) Bek alapjan:

A polgarmester jogosult:

a)  ahataskdrrel rendelkezd szerv dontése alapjan a vagyonhasznositasi jogligyletek megkoteésére,

b)  megkdtni a nem intézményi hasznélatban 1év6 bérleti szerz6déseket,

¢) megkdtni — a gazdasagi és vagyonbizottsag véleményének figyelembevételével — a biztositasi
© szerzbdéseket.
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3. melléklet

a 9/2019. (X1.29.) 6nkormanyzati rendelethez.

Pénziigyi Bizottsag atruhazott hatdskorei:

- Hidas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 11/2008. (XIL.18.) szému rendelete az
onkormanyzat vagyonarol, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl.

11. § (3) alapjén:
a) az Onkormanyzati vagyon nyilvanos értékesitésének, hasznositasanak ellendrzése,
b) a biztositasi szerz6dések megkotésének vélemenyezése,

c) a képviseld-testiilet altal értékesitésre kijelslt, 1 000 000 Ft értékhatér alatti ingatlan elidegenitese,
hasznélatanak, illetve hasznositasi joganak atengedése, biztositékul adasa, egyéb modon tortend
megterhelése,

d) 100 000 Ft-t61 1 000 000 Ft értékhatarig ing6d vagyontargy adasvételének engedélyezése, gépkocsik
adasvétele, valamint az éves koltségvetésben jovahagyott beszerzések engedélyezése,

e) 1 000 000 Ft értékhatar alatt, ellenérték nélkiil felajanlott vagyon elfogadasanak jovdhagydsa,
1) behajthatatlan kdvetelések torlése 30 000 Ft és 300 000 Ft kozott.

5. § (4) bek alapjan Az Onkorményzat pénziigyi bizottsaga ellen6rzi a nyilvanos értékesitést,
hasznositast.

Az SzMSz 44. § alapjan ellitja az Gsszeférhetetlenség megallapitdsara vonatkozé kezdeményezés
kivizsgalasa, valamint a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, és az azzal kapcsolatos feladatokat.

Elézetesen allast foglal a Képvisel-testillet hataskorébe tartozo alabbi iigyekben:
- a koltségvetés megallapitasa, modositasa,
- a zarszamadas megallapitasa,

- hitelfelvétel, kotvénykibocsatds, tagi koleson, az Onkormanyzat intézményeinek nyujtott
kamatmentes hitel,

- alapitvany létrehozasa, ahhoz valo csatlakozas,
- helyi ad6 megallapitédsa, modositasa,

- az Onkorményzati intézmények éves gazdasigi-, szamviteli-, ellenérzési programja €s az
ellen6rzésrol szo16 beszamolorol

- tamogatasok odaitélése

- gazdasagi tarsasag alapitdsa, meglévl tarsasag iizletrészének, részvényének megvasarlasa, vagy
eladasa.

Szocialis Bizottsag atruhazott hataskorei:
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- Hidas kozség képviseld testiletének 7/2018 (X1.2.) 6nkorményzati rendelete

a szocialis célu tlizifa timogatas elosztasarol

-5. § (11) alapjan a szociélis célu tiizifa timogatasi kérelmek elbiralasa.

- Hidas K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 6/2018(VIL6.) szamu rendelete
a gyermekvédelem helyi rendszerérol

-13. § alapjan a réndeletben meghatarozott ellatasok megallapitasa.

- Hidas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 5/2016. (V1.3.) 6nkormanyzati rendelete a
szocialis ellatasok helyi szabalyozasarol

-3. § alapjan -lakhatashoz kapcsolodd tamogatasok

- méltanyossagi apolasi dij megallapitasa

- gyogyszertamogatas

- rendkiviili telepiilési timogatas

. megallapitasa.

Hidas Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
4. melléklete

Az Onkormanyzat tagsagaval miitkédé Tarsulisok

és az ellatott feladatok.

Mecseknéadasd Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasban ellatott feladatok és az ellatasokhoz
kapcsolodo hataskorok (2013. junius 24. —t6l)

2. Gyermekjoléti szolgalat

3. Hazi segitségnyujtas

4. Csaladsegités

Megbizott képvisel6-testiilet: Mecseknadasd Onkorményzata az alabbi kozos szolgéltatasra:

5. Tamogato szolgéaltatas

Megbizott képvisels-testiilet: Pécsvarad Varos Képviseld-testiilete az alabbi kozos szolgéltatasra:
6. Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas

7. Haziorvosi hétkozi és hétvégi tigyelet ellatasa

Mez6foldi Regionélis VizikozmUKft. (Paks) 4ltal ellatott feladatok és hataskorok

8. Egészséges ivoviz biztositasa
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9. Szennyviz elvezetés
Csorba Gy6z6 Vérosi Kényvtar
10. Mozgokonyvtari ellatas
Dél-Kom Nonprofit Kft.( Pécs ) altal ellatott feladat és hataskorok
11. Hulladékszallitas
Hargita Etterem iizemeltetdje altal ellatott
12. intézményi étkeztetés
Megbizott belsé ellenor altal ellatott feladat
13. belso ellendrzés
Hidas Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
1.fiiggeléke
Az onkormanyzat miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

Az Onkormanyzat toérvényes mikodését a hatilyos jogszabalyokkal &sszhangban 1év6
alapdokumentumok hatarozzak meg.

Az SZMSZ-hez az alabbi bels6 szabalyzatok kapcsolddnak:
[0 Szamviteli politika

[J Szamlarend

[0 Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

O Bizonylati rend és bizonylati album

0 Onkoltségszamitas szabalyzat

U Pénzkezelési szabalyzat

[0 Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

0 Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata
[0 Kozszolgalati szabalyzat

O Adatvédelmi szabalyzat

[0 Kozbeszerzési szabalyzat

0 Ugyrend

[ Munkavédelmi szabalyzat

O Tizvédelmi szabalyzat

59



(1 Bels6 ellendrzési kézikonyv
[] Folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzes (FEUVE) rendszere
(] Informatikai biztonsagi szabalyzat
O Iratkezelési szabalyzat
Egyéb dokumentumok:
Gazdasagi Program
Ko6zéptava Spotfejlesztési Koncepeid
Szocidlis Szolgaltatastervezeési Koncepcid
Helyi Esélyegyenldségi Program
Hidas Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
2. szamn fiiggeléke
Hidas K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének ‘névsora:
1. Berg Csaba polgarmester
2. Fényes Endre alpolgarmester
3. Dr. Bal4zs Dalma Brigitta képvisel6
4. Biszak J6zsefné képviseld
5. Dévai Margit képvisel6
6. Gy6rfi Timea képviseld
7. Laszléné Lorincz Moénika képviselo
Hidas Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
3.szamu fiiggeléke
Hidas Ko6zség Onkorményzat Képvisel6-testiilet allandé bizottsagai, ¢s tagjai:
I. Pénziigyi Bizottsag tagjai
1.) Fényes Endre elnok
2.) Dr. Balazs Dalma Brigitta képviseld
3.) Dévai Margit képviseld
I1. Szocialis Bizottsag tagjai:

1.) Fabian Izabella elndk
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2.) Oroshdzi Szandra képviseld

3.) Biszak Biszak Jozsefné kiilsos tag
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Berg Csaba

Egyedi azonositdja: berg.csaba@hidas

Beosztasa: polgarmester

Szervezeti egység megnevezése: Hidas Kézség Onkormanyzat
Szervezet megnevezése: Hidas Kézség Onkormanyzat

A hitelesités idépontja: 2022-05-30T13:08:45+02:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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